Baltic SCOPE

Towards coherence and cross-border
solutions in Baltic Marilime Spatial Plans

Znak: PO-11-379/ZZP-1/215/16 Szczecin, dnia 09.06.2016 r.
Znak: GPG-1-0833/BS/17/2/16

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgey, Dyrektor Urzedu Morskiego w Szczecinie, Plac Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin
zaprasza do zlozenia oferty na:

1. Tytut zamdwienia
Ustugi cateringowe podczas spotkania Baltic SCOPE
2. Opis przedmiotu zamdwienia

Swiadczenie ustug cateringowych podczas VI Spotkania Planistéw Potudniowo Zachodniego
Battyku oraz Partneréw Projektu Baltic SCOPE Towards coherence and cross-border solutions in
Baltic Maritime Spatial Plans w dniach 20-22.06.2016 r.

Spotkania odbedag sie w siedzibie Zamawiajacego (Szczecin, pl. Stefana Batorego 4).
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ na wilasny koszt i ryzyko przedmiot zaméwienia do
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zaklada, ze zamowienie bedzie realizowane wg ponizszych zatozen:

- spotkanie w dniu 20.06.2016 r. (20 uczestnikow)

godz. 15:30-16:00 popotudniowa przerwa kawowa z przekgskami
- spotkanie w dniu 21.06.2016 r. (35 uczestnikow)

godz. 10:15-10:30 poczestunek powitalny

godz. 12:20-13:20 lunch

godz. 16:00-16:30 popotudniowa przerwa kawowa z przekgskami
- spotkanie w dniu 22.06.2016 r. (35 uczestnikéw)

godz. 09:30-10:00 poczestunek powitalny

godz. 12:30-13:00 lunch

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikéw. Ostateczna liczba
uczestnikow zostanie potwierdzona do 16.06.2016 r.

Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest suma jednostkowych cen okreslonych
przez Wykonawce dla kazdego dnia oddzielnie x liczba 0os6b w tym dniu.

Zakres Swiadczonych ustug obejmuje zapewnienie przez Wykonawce nastepujgcych napojow
i positkow w trakcie przerw dla kazdego uczestnika spotkania w wymiarze co najmniej:

= wramach poczestunku powitalnego:

- kawa $wiezo parzona lub serwowana w warniku (bez ograniczen, minimum 300
ml),
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- herbata pakowana porcjowo + gorgca woda (minimum 300 ml, do wyboru spo$réd
minimum 3 rodzajow herbat, w tym jednej czarnej, zielonej i owocowej),

- dodatki do cieptych napojow (typu $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach
o pojemnosci maksymalnie 400 ml oraz $wiezej cytryny w plasterkach, sypkiego
cukru biatego pakowanego lub w cukiernicach),

- ciasto porcjowane pieczone 3 rodzaje (co najmniej 3 porcje po minimum 70 g/os.),

- $wieze, myte owoce (w tym owoce filetowane) minimum 5 rodzajéw do wyboru
(minimum 2 sztuki lub 2 porcje owocow filetowanych po min. 80g lub 2 porcje
drobnych owocéw typu malina lub winogron po min. 80g).

Sposdb podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy ceramicznej
lub porcelanowej (filizanki, talerzyki, szklanki), sztu¢céw (metalowych, nie
aluminiowych) i serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabrac¢ przed podaniem
lunchu. Nienaruszone ciasta i $wieze owoce nadajgce sie do dalszej konsumpcii
nalezy pozostawi¢ do korica spotkan danego dnia. Kawa i herbata dostgpna dla
uczestnikdw przez caly czas trwania spotkania.

w ramach lunchu:

- pierwsze danie (2 zupy do wyboru — min. 250 ml porcja),

- danie gtéwne na gorgco powinno skiada¢ sie z dan migsnych i wegetarianskich w
proporcji 50% do 50% - facznie 180 g na osobe,

- salatki (minimum 2 rodzaje, w ilosci co najmniej 150g na osobe),

- cieple dodatki do dan na gorgco (minimum 2 rodzaje np. ziemniaki opiekane,
makaron, ryz, warzywa gotowane; w ilosci co najmniej 150g na osobe),

- deser z owocdw sezonowych co najmniej 150g/150ml,

- kawa $wiezo parzona (jak wyzej), herbata (jak wyzej) dodatki do cieptych napojow
(jak wyzej).

Sposéb _podania: positek w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem zastawy
ceramicznej lub porcelanowej (filizanki, talerzyki, szklanki), sztuccéw (metalowych,
nie aluminiowych), niezbednych naczyn i serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy
zabra¢ po konsumpcji gosci lub w miare mozliwosci w czasie jej trwania. Kazdego
dnia ma by¢ zaoferowane inne menu.

w ramach popotudniowej przerwy kawowej z przekaskami:

- kanapeczki koktajlowe (minimum 3 rodzaje) — w liczbie minimum 3 szt./osobe (na
pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami, mastem, satatg /
kietkami, wedling, serami, tososiem itp.), kanapeczki powinny sktadac si¢ z
minimum 4 skiadnikéw i mie¢ srednice minimum 4 - 5cm

- zimne przekagski (do wyboru minimum 3 rodzaje) {gcznie 150g/osobg z dodatkiem
produktéw miesnych, rybnych oraz wegetarianskich,

- kawa $wiezo parzona (jak wyzej), herbata (jak wyzej) dodatki do cieptych
napojow (jak wyzej).

Sposob podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem zastawy ceramiczne;j

lub porcelanowej (filizanki, talerzyki, szklanki), sztuécow (metalowych, nie
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aluminiowych) i serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ po konsumpgiji
gosci lub w miare mozliwosci w czasie jej trwania. Nienaruszone kanapeczki
koktajlowe i zimne przekaski nadajace sie do dalszej konsumpcji nalezy pozostawi¢
do konhca spotkan danego dnia.

Dodatkowo nalezy zapewnic¢ na stotach przez caly okres trwania spotkan zimne napoje tj.
wode z cytryng lub/i mietg w szklanych dzbankach (minimum 0,5 | na uczestnika w ciggu
danego dnia) oraz sokéw owocowych 100% (minimum 0,33 | na uczestnika w ciggu danego
dnia).

Nie dopuszcza sie zastosowania naczyn jednorazowego uzytku.
Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana.
Wykonawca zobowigzany bedzie takze do:

- Zapewnienia transportu, dostarczenia ustugi na miejsce jej $wiadczenia i rozstawienie
na min. 30 min przed danym spotkaniem, zapewnienia obstugi technicznej w zakresie
przygotowania, uprzatniecia i odbioru niezwlocznie po zakonczeniu spotkania;

- Zapewnienia obstugi kelnerskiej w trakcie trwania spotkania (minimum 1 osoba na 20
oso6b);

- W razie potrzeby zapewnienia stotéw bufetowych oraz barowych, nakrytych obrusami
wraz ze skirtingami;

- W razie potrzeby - zapewnienia stotéw koktajlowych (minimum 1 stét na 4 osoby) wraz
z nakryciem (skirtingi);

- Uzyte obrusy oraz skirtingi muszg by¢ bezwzglednie czyste, wyprasowane,
nieuszkodzone oraz wysterylizowane.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy bezplatny dostep do: sali lub innej powierzchni na
potrzeby zaplecza cateringowego, zimnej biezgcej wody, gniazd 220/230 V.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢é bezwzglednie $Swieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowaé sie wysokg jakoscig w
odniesieniu do uzytych skiadnikow oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie jak
kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia).

Podane gramatury dotyczg dan i positkdw po obrobce termiczne;.

Wykonawca przesle Zamawiajgcemu w terminie do 17 czerwca do godz. 10.00 menu do
akceptaciji.

W uzasadnionych przypadkach, na prosbe Zamawiajacego, Wykonawca uwzgledni w menu
specjalne dania dla os6b wymagajgcych okreslonej diety ze wzgledéw zdrowotnych.

Oferta musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

4.

Doswiadczenie w obsiudze cateringowej konferencji, spotkan biznesowych lub innych
uroczystosci Z udziatem cudzoziemcow.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

O wyborze oferty zadecyduje najnizsza cena brutto za catos¢ zamoéwienia.



Zamawiajgacy zamierza przeznaczy¢ na przedmiotowe zaméwienie 10 000 zt.
5. Osoby upowaznione do kontaktéw z Wykonawcami:
Pan Maciej Cehak
tel. 91 4403238, email: mcehak@ums.gov.pl
Pani Marta Konik
tel. 91 4403268, email: mkonik@ums.gov.pl
6. Oferta powinna zawierac:
a) nazwe Wykonawcy
b) adres Wykonawcy
c) cene netto cato$ci zamowienia
d) stawke podatku VAT
e) cene brutto calo$ci zamowienia

f) ceny jednostkowe (netto i brutto) na osobe dla kazdego dnia oddzielnie, przy
zalozeniu, ze w pierwszym dniu spotkania (20.06) weZzmie udziat 20 oséb, a w drugim
i trzecim dniu tj. 21.06. i 22.06.2016 udziat wezmie 35 oséb.

g) podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej

h) oswiadczenie w sprawie do$wiadczenia w obstudze cateringowej konferencji, spotkan
biznesowych lub innych uroczysto$ci z udziatem cudzoziemcéw (zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego).

7. Miejsce i termin zloZenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie do dnia 15.06.2016 r. do godziny 10:00 na
adres Urzad Morski w Szczecinie Plac Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin, Zespot ds.
Zamoéwien Publicznych pok. 110 z dopiskiem: "oferta na Ustugi cateringowe podczas
spotkania Baltic SCOPE" lub na adres mailowy Zamowienia@ums.gov.pl.

8. Zatgczniki do oferty - o ile dotyczy
9. Informacje dodatkowe
Spotkania, na ktérych bedzie $wiadczona ustuga cateringowa odbedg sie¢ w ponizszych
ramach czasowych:
- 20.06.2016 r. w godz. 14:00 - 19:00

- 21.06.2016 r. w godz. 08:30 - 18:00
- 22.06.2016 r. w godz. 08:00 - 13:00

W spotkaniu bedg brali udziat przedstawiciele: Szwecji, Niemiec, Danii, totwy, Estonii,
Finlandii i Polski.
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Zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr PO-11-379/2ZP-1/215/16 (GPG-1-0833/BS/17/2/16) z dnia 09.06.2016 r.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze posiadam doswiadczenie w obstudze cateringowej konferenciji,
spotkan biznesowych lub innych uroczystosci z udziatem cudzoziemcéw.

data, podpis wykonawcy
lub osoby upowaznionej






