ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 16

Dyrektora Urz edu Morskiego w Szczecinie
z dnia 12 sierpnia 2009 r.

zmieniaj gce zarzadzenie wewn etrzne w sprawie wprowadzenia w zycie
.Regulaminu udzielania zamoéwie n publicznych”.

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwien publicznych
(.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Morskim w Szczecinie
wprowadzonym zarzadzeniem wewnetrznym Nr 13 Dyrektora Urzedu Morskiego w
Szczecinie z dnia 8 sierpnia 2007 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w 8 6 po ust. 1 wprowadza sie ust. 1a i 1b o brzmieniu:

»la. Dyrektor Urzedu powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy. Jezeli
wartos¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, Dyrektor Urzedu moze powotaé komisje
przetargowa.

1 b. Czlonkowie komisji podlegajg wytaczeniu w przypadkach okreslonych w art. 17
ustawy”;

2) uchyla sie czesc¢ IV postanowienia koncowe;
3) dodaje sie czes¢ V o brzmieniu:

,CZe$¢V
§ 11

Zasady udzielania zamdwie 1 publicznych dla zada n objetych Programem
Operacyjnym Infrastrukturai  Srodowisko

=

W postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego wydatki
przedstawiane bedg do refundacji w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, stosuje sie zasady okreslone w czesciach | — IV
Regulaminu ze zmianami okreslonymi w ust. 2 — 12.
2. Zamowienia udzielane sg w sposob celowy, oszczedny, z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji w procedurze niedyskryminacyjne;j.
3. Okres prowadzenia i przechowywania dokumentacji, o ktbrym mowa w § 2
ust. 3 wynosi 5 lat od daty zamkniecia Programu Operacyjnego, niezaleznie od
wartosci zamowienia publicznego.
4. Postanowien 8 3 ust. 1 nie stosuje sie.



5. Przed wszczeciem postepowania okreslonego w 8 4 komorka realizujgca
zamoéwienie zobowigzana jest do okreslenia przedmiotu zamowienia i
oszacowania jego wartosci zgodnie z art. 29 — 34 ustawy, z uwzglednieniem
analizy innych, podobnych zamowien, ktorych wczesniej udzielat Dyrektor
Urzedu lub realizowanych przez inne jednostki.

6. Okredlony w 8§ 4 ust. 4a obowigzek zatwierdzenia wniosku przez Dyrektora
Pionu, realizowany jest niezaleznie od warto$ci zamoéwienia.

7. W razie koniecznoéci udzielenia zamowienia o wartosci ponizej 1000 zt jak
réwniez okreslonych w § 4: zamowienia trudnego do przewidzenia, zamdéwienia
awaryjnego, zamowienia okreslonego w 8 4 ust. 4a badz w sytuacji okreslonej
w 8§ 4 ust. 12, w kazdym przypadku komodrka udzielajgca zamoéwienia
zobowigzana jest do przeprowadzenia rozeznania rynku w szczegolnosci przez
skierowanie do potencjalnych wykonawcow zapytan ofertowych badz analizy
ofert potencjalnych wykonawcéw zawartych na ich stronach internetowych.
Przeprowadzenie rozeznania rynku powinno zostaé potwierdzone
dokumentami, w szczegolnosci takimi jak: zapytania ofertowe i otrzymane w
odpowiedzi na nie oferty, wydruki listu elektronicznego, wydruki strony
internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajacej
date wydruku), oferty lub informacje handlowe przestane przez wykonawcow z
wiasnej inicjatywy.

8. Rozeznanie rynku, o ktorym mowa w ust. 7 powinno by¢ przeprowadzone w
odniesieniu do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow chyba, ze dana
dostawa lub ustuga dostepna jest u mniejszej ilosci podmiotéw funkcjonujacych
na rynku. Czas na udzielenie odpowiedzi na zapytanie ofertowe powinien by¢
ustalony na co najmniej 7 dni.

9. Podstawowym kryterium wyboru Wykonawcow przy zamowieniach, o ktérych
mowa w ust. 7 jest zaoferowana cena dostawy lub ustugi. Odstepstwa od tej
zasady mogag by¢ stosowane w nastepujacych przypadkach:

a. przyjecia dodatkowego kryterium wyboru oferty, jakim jest termin wykonania
dostawy lub ustugi,

b. gdy charakter dostawy lub ustugi wymaga szczegdlnego dostosowania do
potrzeb Urzedu, w takim przypadku kierownik komorki realizujgcej zaméwienie
moze zarzadzi¢, iz po ziozeniu ofert wstepnych, przeprowadzone bedg
negocjacje z co najmniej dwoma Wykonawcami oferujgcymi najnizsze ceny
celem wyboru oferty najbardziej odpowiadajacej oczekiwanym wymaganiom.

10. W przypadku udzielania zamowien okreslonych w art. 4 pkt 1,3,5,6,11,12
ustawy, o ile o0gOllnie obowigzujgce przepisy prawa nie przewidujg
szczegolnego trybu postepowania - stosuje sie zasady okreslone w ust. 7 - 9.

11. W przypadku zaméwiehn skfadanych w trybie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu (Dz. U. Nr 84, poz. 700) o warto4ci
ponizej kwot, o ktorych mowa w art. 31 ust. 2 tejze ustawy — stosuje sie zasady
okreslone w ust. 7 - 9.

12. W przypadku zamowien sktadanych w trybie art. 31 ust. 1 ustawy, o ktorej
mowa w ust. 11 o wartosci powyzej kwot, o ktérych mowa w art. 31 ust. 2 tejze
ustawy — stosuje sie tryb przetargu, o ktérym mowa w art. 70 — 70° Kodeksu
cywilnego, przy czym:

a. do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem przetargu i prac komisji
przetargowej stosuje sie odpowiednio przepisy czesci lll i czesci IV Regulaminu,



b. warunki przetargu powinny by¢ sporzadzone z zachowaniem zasad uczciwej,
konkurenciji, w procedurze otwartej, rzetelnej i niedyskryminacyjnej,

c. po zlozeniu ofert i ewentualnej preselekcji warunki przetargu mogg obejmowac
negocjacje, zgodnie z zasadami okre$lonymi w lit. b, w celu okre$lenia
elementdéw najbardziej dostosowanych do specyfiki i ztozonosci potrzeb”;

4) dodaje sie czes$¢ VI o brzmieniu:
» Czesé Vi
§12

Postanowienia ko Acowe
W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (j. t.

Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.) oraz przepisy wykonawcze
wydane na jej podstawie”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja :
A1-A37



