STANOWISKO DS. KZ
KONTROLI ZARZADCZEJ

Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Kontroli Zarzadczej nalezy koordynowanie ogétu
dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan Urzedu w sposob
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

ZADANIA:

1/ zapewnianie kompletnosci i zgodnosci z prawem dokumentacji systemu kontroli
zarzadczej w Urzedzie,

2/ sporzadzanie dla Dyrektora Urzedu propozycji planu dziatalnosci Urzedu

z uwzglednieniem propozycji zawartych w planach ztozonych przez kierownikow komorek
organizacyjnych,

3/ przygotowywanie projektu oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej dla Dyrektora
Urzedu,

4/ koordynowanie wewnetrznej sprawozdawczosci z funkcjonowania kontroli zarzadczej,
5/ biezgce informowanie Dyrektora Urzedu o stanie kontroli zarzadczej w Urzedzie,

6/ opracowywanie sprawozdan o stanie kontroli zarzgdczej w Urzedzie na potrzeby
instytucji zewnetrznych,

7/ koordynowanie przebiegu procesu samooceny systemu kontroli zarzadczej

w Urzedzie,

8/ przekazywanie Dyrektorowi Urzedu wynikOw samooceny oraz propozycji usprawnien
systemu kontroli zarzadczej,

9/ prowadzenie i biezgca aktualizacja wykazu procedur kontroli zarzadczej w Urzedzie,
10/ koordynowanie realizacji zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w Urzedzie i
dokumentowania procesu zarzgdzania ryzykiem,

11/ podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie zgodnosci systemu kontroli
zarzadczej z wymaganiami Systemu Zarzadzania Jakoscia,

12/ wspotpraca z kierownikami komorek organizacyjnych Urzedu oraz doradztwo

w sprawach dotyczacych zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej.

SPECJALISTA DS. KONTROLI ZARZADCZEJ:

Barttomiej Wiszniewski

tel. 91 44 03 383
e-mail: bwiszniewski@ums.gov.pl




