Nr postepowania PO-11.266.1.20 Istotne Warunki Zamowienia

Nazwa postepowania: “Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich”

w N

Zatgcznik nr 1 do IWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie na rzecz Skarbu Panstwa — Urzedu Morskiego

w Szczecinie, z siedzibg w Szczecinie, ustug pocztowych i kurierskich polegajgcych na
przyjmowaniu przez Wykonawce nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych
I kurierskich, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom na obszarze catego kraju i za
granicg oraz dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek nie doreczonych zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)

. Ustuga realizowana bedzie w terminie od 01.01.2021 r. do 31.12.2022 r.

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje: Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przejmowania, przemieszczaniu
doreczania przesytek, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Urzedu
Morskiego w Szczecinie z lokalizacji wskazanych ponizej:

1) Urzad Morski w Szczecinie, 70-207 Szczecin, pl. Stefana Batorego 4,
5 x w tygodniu, w godzinach 13:30 -14:30

2) Kapitanat Portu Swinoujécie, 72-600 Swinoujscie, ul. Wybrzeze Wiadystawa IV 7,
5 x w tygodniu, w godzinach 13:00 -15:00

3) Baza Oznakowania Nawigacyjnego, 72-602 Swinoujscie, ul. Firiska 6,
5 x w tygodniu w godzinach 12:00 -14:00

4) Kapitanat Portu Trzebiez, 72-020 Trzebiez, ul. Portowa 23,
2 x w tygodniu (wtorek, pigtek) w godzinach 12:30 -13:30

5) Obwadd Ochrony Wybrzeza Miedzyzdroje, 72-500 Miedzyzdroje, ul. Marii Curie-
Sktodowskiej 18,
2 x w tygodniu (wtorek, pigtek) w godzinach 13:00 -14:00

. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia najblizszych placéwek do nadawania

przesytek z siedziby oraz jednostek terenowych podlegtych Zamawiajagcemu w dni robocze
od poniedziatku do piatku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy dla wskazanych
ponizej placéwek Zamawiajgcego:

1) Urzad Morski w Szczecinie, 70-207 Szczecin, pl. Stefana Batorego 4

2) Kapitanat Portu Swinoujécie, 72-600 Swinouj$cie, ul. Wybrzeze Wtadystawa IV 7

3) Baza Oznakowania Nawigacyjnego, 72-602 Swinoujscie, ul. Finska 6

4) Obwéd Ochrony Wybrzeza Kanat Piastowski, 72-602 Swinoujécie, ul. Kanatowa 14

5) Kapitanat Portu Trzebiez, 72-020 Trzebiez, ul. Portowa 23

6) Obwaod Ochrony Wybrzeza Nowe Warpno, 72-022 Nowe Warpno, ul. Kilinskiego 5

7) Bosmanat Portu Nowe Warpno, 72-022 Nowe Warpno, ul. Dworcowa 7
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Obwaod Ochrony Wybrzeza Miedzyzdroje, 72-500 Miedzyzdroje, ul. Marii Curie-
Sktodowskiej 18

9) Bosmanat Portu Miedzyzdroje, 72-500 Miedzyzdroje, ul. Marii Curie-Skiodowskiej 18
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11)
12)
13)
14)
15)
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17)
18)
19)
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24)
25)
26)
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33)

Bosmanat Portu Kamien Pomorski, 72-400 Kamienn Pomorski, ul. Wilkow Morskich 2
Kapitanat Portu Dziwnéw, 72-420 Dziwnow, ul. Przymorze 4

Bosmanat Portu Mrzezyno, 72-330 Mrzezyno, ul. Marynarska 1

Bosmanat Portu Wolin, 72-510 Wolin, ul. Niedamira 22

Obwadd Ochrony Wybrzeza Wolin, 72-510 Wolin, ul. Niedamira 22

Obwadd Ochrony Wybrzeza Niechorze, 72-350Niechorze, ul. Nadmorska 4
Bosmanat Portu Stepnica, 72-112 Stepnica, ul. Portowa 6

Urzad Morski, 76-200 Stupsk, al. Sienkiewicza 18

Bosmanat Portu Dzwirzyno, 78-131 Dzwirzyno, ul. Wyzwolenia 1

Obchod Ochrony Wybrzeza, 78-131 Dzwirzyno, ul. Wyzwolenia 1
Bosmanat Portu Kotobrzeg, 78-100 Kotobrzeg, ul. Morska 8

Kapitanat Portu Kotobrzeg, 78-100 Kotobrzeg, ul. Morska 8

Obwdd Ochrony Wybrzeza Ustronie Morskie, 78-111 Ustronie Morskie,
ul. Nadbrzezna 8

Obchdéd Ochrony Wybrzeza Ple$na, 76-034 Sarbinowo, ul Latarnikéw 7
Obchdéd Ochrony Wybrzeza tazy, 76-002 tazy, ul. Wczasowa 2A

Obchdéd Ochrony Wybrzeza Chtopy, 76-034 Sarbinowo, ul. Kapitanska 65
Obchdéd Ochrony Wybrzeza Mielno, 76-032 Mielno, ul. Warszawska 1
Obchdd Ochrony Wybrzeza Bobolin, 76-156 Bobolin, ul. Wojska Polskiego 1
Obchdéd Ochrony Wybrzeza Dgbkowice, 76-156 Dgbkowice, Dgbkowice 4
Bosmanat Portu Dartowo, 76-153 Dartowo, ul. Zachodnia 2

Kapitanat Portu Dartowo, 76-153 Dartowo, ul. Zachodnia 2

Obwdd Ochrony Wybrzeza Dartowo, 76-153 Dartowo, ul Helska 2

Obchdod Ochrony Wybrzeza Dartowo, 76-153 Dartowo, ul Helska 2

Obchod Ochrony Wybrzeza Jarostawiec, 76-107 Jarostawiec, ul. Szkolna 1
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34) Biuro Spraw Obronnych Zeglugi, 76-270 Ustka, ul. Marynarki Polskiej 3

(11}

. Wykonawca bedzie odbierat oraz dostarczat przesyiki “z” i “do” do placowki Zamawiajgcego

wymienionych w ust. 3 i 4, IWZ w godzinach pracy Zamawiajgcego w dni robocze od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

. Przez przesyiki pocztowe, kurierskie i paczki bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie

przesytki wskazane w Formularzu cenowym bedgcym Zatgcznikiem 1.1 do formularza
ofertowego.

. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego ustug dodatkowych i komplementarnych

objetych zamowieniem a nie ujetych w formularzu ofertowym podstawg rozliczen beda optaty
z cennika ustug Wykonawcy, obowigzujgcego w dniu nadania przesytek, publikowanego na
stronie internetowej Wykonawcy lub dostarczone w formie pisemnej Zamawiajgcemu.

. Ustugi doreczania ZPO (zwrotne potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesytek pocztowych,

kurierskich i paczek do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania do adresata.

. Ustugi nadawania przesylek pocztowych, Kkurierskich i paczek, przemieszczaniu

i doreczaniu ich adresatom na obszarze catego kraju i za granicg oraz dokonywaniu
ewentualnych zwrotéw przesytek nie doreczonych.

. Przesyiki kurierskie doreczane adresatom w dniu nastepnym na terenie kraju:

e do godziny 08:00,

e do godziny 09:00,

e do godziny 12:00,

e do godziny 15:00,
Placowki Zamawiajgcego, w ktorych nie bedzie odbywat sie odbiér przez Wykonawce
Zamawiajacy dokonuje wysytek w placéwkach Wykonawcy.
Dodatkowe wysyiki z placéwek Zamawiajgcego, dokonywane po godzinach odbioru przez
Wykonawce bedg przekazywane do wysylki przez Zamawiajgcego w placéwkach
Wykonawcy.
Dowodem potwierdzajgcym zlecenie przez Zamawiajgcego indywidualnej ustugi kurierskiej
bedzie wypetniony i podpisany przez pracownika Zamawiajgcego list przewozowy — druk
dostarczony przez Wykonawce.
Jeden egzemplarz listu przewozowego jest przeznaczony dla Zamawiajgcego.
W razie braku mozliwosci dostarczenia korespondencji do adresata, przesytka zwracana
jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej niedoreczenia.
W ramach ceny jednostkowej dla danej przesyiki Wykonawca zobowigzany jest do
dwukrotnej proby dostarczenia przesyiki.
Wykonawca zapewni i dostarczy nieodptatnie druki pocztowe, kurierskie niezbedne do
realizacji ustug.
Wykonawca zapewni i dostarczy nieodptatnie koperty wymagane dla przesytek kurierski do
wagi 1 kg, w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.
Wszystkie ustugi pocztowe i kurierskie winny by¢é wykonywane z nalezytg starannoscia.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do adresata przesytke pocztowg i kurierskg
w stanie nienaruszonym i niezniszczonym. ZawartoS¢ przesytki podczas transportu nie
moze zostac ujawniona, uszkodzona i zniszczona.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za utrate, zniszczenie lub uszkodzenie przesyiki.
Ustugi pocztowe i kurierskie Swiadczone bedg sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.
OkreS$lone ilosci przesytlek majg charakter szacunkowy i stuzg jedynie orientacyjnemu
okresleniu wielkosci przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy nie gwarantuje w zaden sposob,
ze podane ilosci zostang zrealizowane w okresie trwania umowy i zastrzega sobie prawo
do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie. Rzeczywiste iloSci przesytek
beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegaé od ilosci podanych
w formularzu cenowym. Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany ilosci przesytek
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i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizaciji
ustugi. Ewentualne zmiany przesytek nie wymagajg zmiany umowy.
Wykonawca zapewni bez wzgledu na ilos¢ przesytek w miesigcu jedng statg cene
jednostkowg brutto przez caty czas trwania umowy za przesyiki kurierskie w obrocie
krajowym :

a) dostarczane w terminie 48 godzin od dnia nadania przesyiki

b) przesytane w formacie nie wiekszym niz A4 -zawartos¢ koperty i wadze

nieprzekraczajgcej 150 g,

Cene ofertowg wyrazong w ztotych polskich stanowi¢ bedzie cena brutto za przesyiki
pocztowe, Kkurierskie i paczki uwzgledniajgca wszelkie zastosowane prowizje, narzuty,
podatek od towardéw i ustug, cene paliwa oraz ubezpieczenia przesyiki, jak rowniez inne
koszty, ktére Wykonawca ponosi w zwigzku z dostarczaniem przesytek.
Wykonawca zagwarantuje stalg cene w okresie od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r. i od
01.01.2022r.do 31.12.2022 .
Terminy doreczania przesytek pocztowych zostaty okreslone w ustawie Prawo Pocztowe.
Realizacja przedmiotu umowy dotyczgcego przesytek rejestrowanych odbywac sie bedzie
na podstawie wiasciwie przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz
zestawienia ilosciowego z wyszczegolnieniem adreséw. Zestawienie bedzie sporzgdzane
w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.
W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane - iloS¢ przyjetych lub zwréconych
przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych Ilub zwréconych
przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego w dwoch egzemplarzach po jednym dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.
Zatgcznik A- Formularz asortymentowo-cenowy Wykonawcy jest integralng czescig umowy.
W Formularzu zawarto informacje na temat rodzajow i przewidywanego zapotrzebowania
przesytek listowych nadawanych przez Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.
Okreslone w zatgczniku A rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg
szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie o wykonanie przedmiotu umowy w iloSciach okreslonych
w Formularzu asortymentowo-cenowym.
Zmniejszenie lub zwiekszenie przesytek nie stanowi zmiany umowy.
Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw
i ustug, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty powigkszonej o podatek od
towarow i ustug wedtug obowigzujgcej stawki.
Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.
Zamawiajacy ze wzgledu na bezpieczehstwo swoich przesylek wymaga od Wykonawcy
przestrzegania prawa pocztowego dotyczacej tajemnicy pocztowej oraz zapewnienia
warunkow technicznych i organizacyjnych swiadczenia ustug pocztowych niezbednych dla
zachowania bezpieczenstwa obrotu pocztowego.
Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz
reklamacje, bedg wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
W szczegolnosci:

1) ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie;

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.);

3) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (ij. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1575);

4) umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska,
umowami miedzynarodowymi zawartymi w sposéb dopuszczalny przez prawo
miedzynarodowe dotyczgcymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi
regulaminami wykonawczymi swiatowego Zwigzku Pocztowego;

5) innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg ustug bedgcych przedmiotem
Umowy, wydanymi na podstawie ustaw i rozporzgdzen.

-4 -
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33. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy bez udzialu podwykonawcéw.

34. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana przez
inny podmiot na rzecz i w imieniu zamawiajgcego w wyniku czego na dowodzie nadania
przesytki bedzie gérowat inny podmiot niz Zamawiajgcy za$ oswiadczenia nadawcy na
kopercie bedg wskazywaty na to, ze Zamawiajgcy nie jest nadawcg przedmiotowej
korespondenciji.

35. Zgodnie z art. 29 ust. 3a Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych Wykonawca zatrudni
na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisoéw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. 2020 r. poz.1320) osoby wykonujgce czynnosci w zakresie ustug
odbierania korespondencji z nieruchomosci Zamawiajgcego.

36. Wykonawcy zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

4)

doreczania przesylek z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 poz. 1026);

kazdorazowego dokumentowanie przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, zgodnie =z obowigzujagcymi wytycznymi, odbioru przesytek
przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiajgcego;

nadawania przesytki w dniu, w ktérym Wykonawca odbiera je od Zamawiajgcego.
W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnosé
wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytlkach, brak znakéw
optaty) Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak
mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa lub ich usuniecia w dniu
odbioru przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez
Wykonawce nastgpi nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym, a w przypadku
braku mozliwodci usunigcia niezgodnos$ci Zamawiajgcy wycofa przesytke
przeznaczong do nadania.

zwracania Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata
nastgpi niezwtocznie po doreczeniu przesylkki. W przypadku nieobecnosci
adresata stosuje sie wlasciwe przepisy kpa

37. Regulowanie optat:

1)
2)

3)

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy

Rozliczenia miedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu zamodwienia
dokonywane bedzie z dotu, tj. w terminie pozZniejszym niz dzien nadania
przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu
rozliczeniowego.

podstawg rozliczeh finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi
stwierdzone na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie
rozliczeniowym, zgodnie z umowg zawartg w dniu.............




