URZAD MORSKI W SZCZECINIE

Plac Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin
www.ums.gov.pl
tel.: +48 91 4403 523, faks: +48 91 4403 441, e-mail: sekretariat@ums.gov.pl

Znak: PO-II-379/ZZP-1/441/17; SP-I-1400/158/2/17 Szczecin, dnia 21 listopada 2017 r.
wg rozdzielnika
Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy, Dyrektor Urzedu Morskiego w Szczecinie, Plac Stefana Batorego 4, 70-207
Szczecin zaprasza do ztozenia oferty na:

1. TYTUL ZAMOWIENIA
Szkolenie pt. ,Kodeks postepowania administracyjnego po nowelizaciji”.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przeprowadzenie szkolenia dla okoto 30-36 oséb z tematu: ,Kodeks postepowania
administracyjnego po nowelizacji”.

Ponizej przedstawiono szczegdtowe informacje dotyczace organizacji szkolenia:

2.1.Cel _szkolenia: Pogtebienie i uzupelnienie wiedzy pracownikéw Urzedu Morskiego
w Szczecinie z zakresu znowelizowane] ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego.
2.2.Zakres tematyczny szkolenia: Program szkolenia ma zawiera¢ omoéwienie zmian
w ustawie Kodeks postepowania administracyjnego, ktére zostaly wprowadzone
na podstawie ustawy z dnia 07.04.2017 r. o zmianie ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2017 r., poz. 935).
2.3.llo$¢ uczestnikow: od 30 do 36 osdb (w jednej grupie).
2.4.llos¢ godzin: 8 godzin zaje¢ dydaktycznych (1 godzina zaje¢ dydaktycznych = 45 minut
zegarowych). Szkolenie w dniu roboczym, w godzinach od 08:00 do 14:30.
2.5.Termin: szkolenie 1-dniowe, ktére nalezy zrealizowa¢ w nizej wymienionym okresie,
w terminie do uzgodnienia:
» od 11.12.2017 roku do 15.12.2017 roku
» ewentualnie od 06.12.2017 roku do 07.12.2017 roku
2.6.Miejsce: w Szczecinie — w siedzibie Zamawiajacego przy Placu Stefana Batorego 4 —
w sali konferencyjnej udostepnionej Wykonawcy nieodptatnie (sala wyposazona
w projektor multimedialny i nagto$nienie).
2.7.Informacje dodatkowe:
1) Szkolenie nalezy zrealizowaé tylko dla grupy pracownikéw Urzedu Morskiego
w Szczecinie (tzw. szkolenie zamkniete).
2) Ustuga jest zwolniona z podatku VAT na podstawie ustawy z dnia 11.03.2004 r.
o podatku od towardw i ustug — art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c.
3) Wykonawca w cenie szkolenia zapewnia:
a) przeprowadzenie szkolenia,
b) wykwalifikowanego i kompetentnego wyktadowce, posiadajgcego doswiadczenie
w przeprovyadzanlu szkolen z zakresu ustawy Ko@gks PG}SEQE@%?%%}Q
administracyjnego, KANCELARIA C NA|
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3.

¢) materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika w formie drukowanej, notatniki
i diugopisy,

d) zaswiadczenia dla uczestnikow o odbyciu szkolenia,

e) sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do realizacji programu szkolenia, ktérych
nie zapewnia Zamawiajacy (np. laptop, przedituzacze, itp.),

f) dojazd wyktadowcy na miejsce szkolenia,

g) napoje i poczestunek dla uczestnikow i wyktadowcy: woda mineralna, kawa,
herbata, ciastka (Wykonawca zapewnia takze wyposazenie potrzebne
do wymienionego cateringu).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zgodnie z § 8 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 24.06.2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw organizowania i prowadzenia szkolen w stuzbie cywilnej
(Dz.U.z 2015 r., poz. 960) Wykonawca powinien spetnia¢ m.in. nastepujgce kryteria:

1)
2)

3)

4.

posiadac doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnos$ci szkoleniowej (Zamawiajacy wymaga
minimum rocznego doswiadczenia);

posiada¢ odpowiadajacy potrzebom Zamawiajgcego program szkolenia lub zapewnic
jego opracowanie;

dysponowac pracownikami lub wspétpracownikami dajacymi rekojmie nalezytej realizacji
programu szkolenia, w szczegblnosci posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie (Zamawiajacy wymaga kompetentnego, wykwalifikowanego wyktadowcy
z doswiadczeniem w przeprowadzaniu szkoler z zakresu ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, w ciggu ostatnich 3 lat dla minimum 3 odbiorcéw ustugi).

KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

W celu potwierdzenia spetnienia kryteriow okreslonych w punkcie 3. zapytania ofertowego
do oferty nalezy obowigzkowo dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1)

2)

Kserokopia zaswiadczenia lub wpisu do wiasciwego rejestru potwierdzajace prowadzenie
dziatalnosci szkoleniowej od minimum 1 roku (potwierdzone pieczgtka firmowa i imienna
za zgodnosc¢ z oryginatem).

Oswiadczenie Wykonawcy =zawierajgce informacje o posiadanym doswiadczeniu
w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej oraz dodatkowo wykaz (w formie tabeli)
zrealizowanych w ciggu ostatniego roku szkolen, zawierajacy: termin, temat, odbiorce
ustugi szkoleniowej, liczbe uczestnikow (podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong).

Szczegétowy program szkolenia odpowiadajacy potrzebom Zamawiajgcego oraz
harmonogram szkolenia.

Szczegbtowe informacje o wyktadowcey, ktory bedzie realizowa¢ program szkolenia,
ti. o jego kwalifikacjach, doswiadczeniu zawodowym i szkoleniowym oraz dodatkowo
wykaz (w formie tabeli) zawierajgcy: termin, temat, odbiorce ustugi szkoleniowej, liczbe
uczestnikow — potwierdzajacy przeprowadzenie przez danego wyktadowce szkolen
z zakresu ustawy Kodeks postepowania administracyjnego w ciggu ostatnich 3 lat
dla minimum 3 odbiorcow ustugi (podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniona).
Kserokopie poswiadczenia/referencji wystawionych przez 3 odbiorcéw ustugi
szkoleniowej na temat oceny przeprowadzonych przez danego wykfadowce szkolen
wymienionych w wykazie, o ktéorym mowa w w/wym. podpunkcie 4) (kopie potwierdzone
przez Wykonawce pieczgtkg firmowg i imienng za zgodnos$¢ z oryginatem).

Po spetnieniu powyzszych wymogow kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena.
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5. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI
Osobg uprawniong do udzielania informacji dotyczacych spraw organizacyjnych jest Pani
Anna Budna, tel. 91-4403-416.

6. OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

a) nazwe Wykonawcy,

b) adres Wykonawcy,

c) cene netto,

d) stawke podatku VAT,

e) cene brutto,

f) os$wiadczenie o gotowosci wykonania zamowienia w nizej wymienionym okresie,
w terminie do uzgodnienia:
» od 11.12.2017 roku do 15.12.2017 roku
» ewentualnie od 06.12.2017 roku do 07.12.2017 roku

g) podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej.

W ofercie nalezy przedstawi¢ cene szkolenia tgcznie za wszystkich uczestnikow, obejmujaca

nizej wymienione koszty:

1) przeprowadzenie szkolenia,

2) zaptata dla wyktadowcy,

3) materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika,

4) zaswiadczenia dla uczestnikéw o odbyciu szkolenia,

5) wyposazenie sali w sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do realizacji programu
szkolenia, ktérych nie zapewnia Zamawiajacy,

6) dojazd wyktadowcy na miejsce szkolenia,

7) napoje i poczestunek (woda mineralna, kawa, herbata, ciastka).

7. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie do dnia 28.11.2017 roku, do godziny 15:00,
pod adresem: Urzad Morski w Szczecinie, Plac Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin,
Kancelaria Ogélna Urzedu, pok. 130, z dopiskiem: ,,Oferta na przeprowadzenie szkolenia
z zakresu Kodeksu postepowania administracyjnego po nowelizacji”.
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