URZAD MORSKI W SZCZECINIE
Pl. Batorego 4, 70-207 Szczecin

tel.: +48 91 4342474, fax: +48 91 4344656, e-mail: sekretariat@ums.gov.pl

Szczecin, dnia 5. lutego 2018 .
Znak sprawy: PO-II-379/ZZP-2/35/18

(numer wniosku nadany przez Zespét ds. Zamoéwien Publicznych)

GPG.1.379.POWER-P.3.5.17.18
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy, Dyrektor Urzedu Morskiego w Szczecinie, Plac Batorego 4, 70-207
Szczecin zaprasza do zitozenia oferty cenowej na $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego
ustug cateringu, w zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,Opracowanie projektéw plandéw
zagospodarowania przestrzennego polskich obszarow morskich — porty w obszarze
kompetencji Dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie”. Czesé A — ustugi cateringowe
w Szczecinie, czesé B — uslugi cateringowe w Swinoujéciu, czeéé C — ustugi cateringowe
w Dziwnowie.

1. Tytut zamoéwienia

Swiadczenie ustug cateringowych podczas spotkan konsultacyjnych - w zwigzku z realizacjg
projektu pn.: ,Opracowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego polskich
obszarbw morskich — porty w obszarze kompetencji Dyrektora Urzedu Morskiego
w Szczecinie”. Cze$é A — ustugi cateringowe w Szczecinie, cze$¢ B — ustugi cateringowe
w Swinoujéciu, cze$¢ C — ustugi cateringowe w Dziwnowie.

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w trzech cze$ciach.

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Planowane ustugi cateringowe obejma:

Czes¢ A:

e 3 spotkania konsultacyjne w lutym/marcu 2018 r. w Szczecinie (kazde po ok. 50
uczestnikéw, trwajace minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

e 3 spotkania konsultacyjne w maju/czerwcu 2018 r. w Szczecinie (kazde po ok. 50
uczestnikow, trwajace minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

e 3 spotkania konsultacyjne w grudniu 2018 r./styczniu 2019 r. w Szczecinie (kazde po
ok. 50 uczestnikéw, trwajgce minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

Czes¢ B:

e 1 spotkanie konsultacyjne w lutym/marcu 2018 r. w Swinoujsciu (ok. 50 uczestnikéw,
trwajgce minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

o 1 spotkanie konsultacyjne w maju/czerwcu 2018 r. w Swinoujsciu (ok. 50 uczestnikow,
trwajace minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

o 1 spotkanie konsultacyjne w grudniu 2018 r./styczniu 2019 r. w Swinoujsciu (ok. 50
uczestnikow, trwajace minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

Czes¢ C

¢ 1 spotkanie konsultacyjne w marcu 2018 r. w Dziwnowie (ok. 50 uczestnikéw, trwajace
minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

Opracowanie projekiéw planéw zagospodarowania przestrzennego polskich obszaréw morskich — porty w obszarze kompetencji Dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie
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1 spotkanie konsultacyjne w maju/czerwcu 2018 r. w Dziwnowie (ok. 50 uczestnikdw,
trwajace minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

1 spotkanie konsultacyjne w grudniu 2018 r./styczniu 2019 r. w Dziwnowie (ok. 50
uczestnikow, trwajace minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

W ramach przerwy kawowej Wykonawca zapewni:

— napoje gorgce: herbata, kawa rozpuszczalna oraz kawa 2z ekspresu
wysokoci$nieniowego (ilo$¢ nieograniczona),

— dodatki do napojéw goracych: mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier,

— woda mineralna gazowana i niegazowana (500 ml na osobe),

— stodkie przekaski typu ciasteczka (co najmniej trzy rodzaje) oraz stone przekaski
(co najmniej trzy rodzaje),

Spotkania konsultacyjne odbywa¢ sie beda:
a) czes¢é A zamoéwienia — Sala konferencyjna w siedzibie Zamawiajgcego — Urzedzie
Morskim w Szczecinie (Szczecin, Plac Batorego 4),
b) czeé¢ B zamowienia — Sala Kameralna w Miejskim Domu Kultury w Swinouj$ciu
(Swinouijscie, ul. Wojska Polskiego 1/1),
c) czesé C zamébwienia — Sala konferencyjna w Porcie Jachtowym w Dziwnowie
(Dziwndw, ul. Zeromskiego 30).

Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé na wtasny koszt i ryzyko przedmiot zamédwienia
na miejsce Swiadczenia ustugi.

Sposéb podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem zastawy stolowej
ceramicznej, sztuécow metalowych, szklanek, filizanek, serwetek. Nie dopuszcza sie
zastosowania naczyn jednorazowego uzytku.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikéw. Ostateczna liczba
uczestnikow zostanie potwierdzona najpézniej do 3 roboczych przed kazdym spotkaniem.

Wykonawca zobowigzany bedzie takze do:

— zapewnienia transportu dla dostarczenia przedmiotu ustugi na miejsce jej
Swiadczenia, rozstawienia na min. 30 minut przed rozpoczeciem spotkania,
zapewnienia obstugi technicznej w zakresie przygotowania, uprzatniecia i odbioru
niezwtocznie po zakonczeniu spotkania,

— zapewnienia obstugi kelnerskiej w trakcie trwania spotkania (minimum 1 osoba),

— W razie potrzeby zapewnienia stotdw bufetowych oraz barowych, nakrytych
obrusami wraz ze skirtingami,

— uzyte obrusy, skritingi oraz naczynia i sztuéce muszg spetniaé wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym,

— uzyte obrusy oraz skritingi oraz naczynia i sztuéce muszg by¢ bezwzglednie
czyste, wyprasowane, nieuszkodzone i wysterylizowane.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy bezptatny dostep do sali lub innej powierzchni na
potrzeby zaplecza cateringowego, zimnej biezacej wody, gniazd 220/230 V.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie Swieze,
przyrzagdzone w dniu $wiadczenia ustug, muszg charakteryzowaé sie wysokg jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyka podania. Produkty przetworzone (takie
jak kawa, herbata i inne) beda posiadaly odpowiednig date przydatnosci do spozycia.

Przedmiot zaméwienia zostanie zrealizowany najp6zniej do dnia 31.01.2019r.

Warunki udziatu w postepowaniu
Ziozenie oferty na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1A/1B/1C do
zapytania ofertowego (w zaleznosci od sktadania oferty na cze$¢ A, B i/lub C).



4. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
a) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:
- zostang ztozone przez Wykonawcdw nie wykluczonych przez Zamawiajgcego
Z niniejszego postepowania,
— nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego,
— zostang zlozone w terminie wskazanym w pkt. 8.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu kryterium ,cena” (znaczenie
procentowe kryterium - 100%).

Ocena oferty na podstawie danych Wykonawcy zawartych w zatgczniku do niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert — Formularz oferty, pkt. IV.

5. Oferta powinna zostaé przygotowana z uwzglednieniem Wskazéwek Instytucji
Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwéj do opracowania
zestawienia standardu i cen rynkowych wybranych wydatkéw w ramach POWER
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

6. Osoba upowazniona do kontaktow z Wykonawcami:
Barbara Cendal-Pregowska tel. (91) 44-03-346, fax. (91) 44-03-293, bcendal@ums.gov.pl

7. Oferta powinna zawieraé:

a) nazwe Wykonawcy,

b) adres Wykonawcy,

c) cene jednostkows (netto, brutto, VAT) na osobe

d) cene brutto catosci zaméwienia,

e) cene netto catosci zamowienia,

f) stawke podatku VAT,

g) termin realizacji zamdwienia — do dnia 31.01.2019 .

h)  warunki ptatnosci, ,

i) podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej,

) zgode na podpisanie umowy na warunkach zawartych w zataczonym do zapytania

WZOrze umowy.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu oferty,
stanowigcym zatacznik do niniejszego zaproszenia na sktadanie ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

8. Miejsce i termin ztoZzenia oferty

Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie do dnia 12. lutego 2018 r. do godziny 12.00,
na adres: Urzad Morski w Szczecinie Plac Batorego 4, 70-207 Szczecin, Kancelaria
Ogodlna Urzedu, pok. 130 z dopiskiem: ,Oferta na $wiadczenie ustug cateringowych
podczas spotkan konsultacyjnych - w zwigzku z realizacjg projektu pn.: Opracowanie
projektéow plandw zagospodarowania przestrzennego polskich obszarow morskich —
porty w obszarze kompetencji Dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie — nié olwierac¢
przed 12.02.2018 r., godz. 12.00".

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Wymagany termin zwigzania oferta — 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.
9. Warunki zmiany umowy =zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

0 udzielenie zamoéwienia:

Strony dopuszczajg mozliwosé:

— wydluzenia terminu obowigzywania umowy maksymalnie o 3 miesigce w przypadku
opdznien w realizowanym przez Zamawiajacego projekcie pn.: ,Opracowanie
projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego polskich obszaréw morskich —
porty w obszarze kompetencji Dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie”, przy czym



stawka jednostkowa za dang ustuge cateringowg (na osobe), wskazana w formularzu
ofertowym, pozostaje bez zmian,

wprowadzenia zmian do umowy w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od
towardéw i ustug (VAT), z uwzglednieniem przepiséw zmieniajacych wysokos¢ stawki
podatku od towaréw i ustug (VAT).

10. Wykluczenia
Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, zgodnie z lista wykluczeh
na podstawie art. 24 pkt 12) — pkt 23) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity w Dz. U. 2017 r., poz..1579).

11. Informacje dodatkowe

a)

b)

Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze. Wykonawca, ktéry ztozyt
ofert¢ najkorzystniejsza bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

odrzucenia oferty w przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte, ktorej przedmiot bedzie
niezgodny z wymaganiami Zamawiajgcego i obowigzujacymi przepisami,

zmiany terminu skiadania ofert,

wyjasniania tresci ofert z Wykonawcami w przypadku, gdy oferty sg niejednoznaczne
lub budza watpliwosci Zamawiajacego,

poprawienia oczywistych omytek rachunkowych za zgodg Wykonawcy,

poprawienia oczywistych omytek pisarskich,

poprawienia innych omylek, polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig
zaproszenia i opisu przedmiotu zaméwienia, niepowodujacych istotnych zmian tresci
oferty,

uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

12. Zatgczniki do oferty

1) formularz oferty (odpowiednio dla czesci A, B i/lub C zaméwienia),

2) projekt umowy,

3) Wskazoéwki Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacija
Rozwdj do opracowania zestawienia standardu i cen rynkowych wybranych
wydatkéw w ramach POWER .

Podpis Dyrektora Urzedu lub osoby upowaznionej




