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(numer wniosku nadany przez Zespét ds. Zamoéwieri Publicznych)

GPG-I-379/POWER-2/3/5/17/18
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Zaproszenie do skiadania ofert

Zamawiajacy, Dyrektor Urzedu Morskiego w Szczecinie, Plac Batorego 4, 70-207
Szczecin zaprasza do ztozenia oferty cenowej na $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego
ustug cateringu oraz dostawy pamigci USB (pendrive 16 GB), w zwiazku z realizacjg
projektu pn.: ,Opracowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzerinego polskich
obszaréw morskich (morskich wéd wewnetrznych) dla Zalewu Szczecinskiego i Zalewu
Kamienskiego”

1. Tytut zaméwienia

Swiadczenie ustug cateringowych podczas spotkan konsultacyjnych oraz jednego spotkania
miedzynarodowego, wraz z dostawg pamigci USB (pendrive) - w zwigzku z realizacjq
projektu pn.: ,Opracowanie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego polskich
obszaréw morskich (morskich wod wewnetrznych) dla Zalewu Szczecinskiego i Zalewu
Kamienskiego”.

2. Opis przedmiotu zaméwienia
a) Planowane ustugi cateringowe obeima:

e 2 spotkania konsultacyjne w lutym 2018 r. (kazde po ok. 60 uczestnikow, trwajace
minimum 4 godziny lekcyjne) — przekaski w ramach przerwy kawowej,

e 2 spotkania konsultacyjne w marcu/kwietniu 2018 r. (kazde po ok. 60 uczestnikow,
trwajgce minimum 4 godziny lekcyjne) — przekaski w ramach przerwy kawowej,

e 2 spotkania konsultacyjne we wrzesniu 2018 r. (kazde po ok. 60 uczestnikow,
trwajace minimum 4 godziny lekcyjne) — przekaski w ramach przerwy kawowej,

» 1 spotkanie konsultacyjne miedzynarodowe z Przedstawicielami RFN w pazdzierniku
2018 r. (ok.10 os6b, trwajace minimum 6 godzin lekcyjnych) - przekaski w ramach
przerwy kawowej oraz lunch/obiad,

e Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ objecia zaméwieniem, w razie potrzeby, ustugi
cateringu dia maksymalnie dwoch dodatkowych spotkan konsultacyjnych (po jednym
dla kazdego z projektow planéw) we wrzesniu 2018 r. (ok. 60 uczestnikow,
trwajacego minimum 4 godziny lekcyjne) — przekaski w ramach przerwy kawowej —
zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi w wybranej ofercie.

W ramach przerwy kawowej Wykonawca zapewni:
- ciasto porcjowane pieczone, minimum trzy rodzaje (co najmniej 3 porcje po ok.
70 g na osobe), '
— kanapki koktajlowe (minimum 3 rodzaje) — w liczbie minimum 3 szt./osobg
(na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami, mastem,
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satata/kietkami, wedling, serami, tososiem itp.) Kanapki powinny sktada¢ sie
z minimum 4 sktadnikéw i mie¢ $rednice minimum S cm.

W ramach lunchu (obiadu) Wykonawca zapewni:
— zupa (min. 250 ml porcja);
— drugie danie do wyboru: wegetarianskie i migsne (tacznie ok. 180 g na osobe);
— ciepte dodatki do dan na goraco: minimum 2 rodzaje, np.: ziemniaki opiekane,
makaron, ryz, warzywa gotowane (ok. 150 g na osobe);
— 2 rodzaje satatek do wyboru (ok./ 150g na osobe);
- napdj do wyboru (soki, woda gazowana i niegazowana).

Spotkania konsultacyjne oraz spotkanie miedzynarodowe odbeda sie w siedzibie
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ na witasny koszt i ryzyko przedmiot zamoéwienia
do siedziby Zamawiajgcego.

Sposéb podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy stotowej
ceramicznej, sztuécoOw metalowych, serwetek. Nie dopuszcza sie zastosowania naczyn
jednorazowego uzytku.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikéw. Ostateczna liczba
uczestnikow zostanie potwierdzona najpdzniej do 3 roboczych przed kazdym spotkaniem.

Wykonawca zobowigzany bedzie takze do:

— zapewnienia transportu dla dostarczenia przedmiotu ustugi na miejsce jej
$wiadczenia, rozstawienia na min. 30 minut przed rozpoczeciem spotkania,
zapewnienia obstugi technicznej w zakresie przygotowania, uprzatniecia i odbioru
niezwitocznie po zakonczeniu spotkania,

— zapewnienia obstugi kelnerskiej w trakcie trwania spotkania (minimum 1 osoba),

— w razie potrzeby zapewnienia stoléw bufetowych oraz barowych, nakrytych
obrusami wraz ze skirtingami,

— uzyte obrusy, skritingi oraz naczynia i sztuéce muszg spetnia¢ wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym,

— uzyte obrusy oraz skritingi oraz naczynia i sztuéce musza by¢ bezwzglednie
czyste, wyprasowane, nieuszkodzone i wysterylizowane.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy bezpfatny dostep do sali lub innej powierzchni na
potrzeby zaplecza cateringowego, zimnej biezgcej wody, gniazd 220/230 V.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie $Swieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustug, muszg charakteryzowaé si¢ wysoka jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie jak
woda, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia.

Podane gramatury dotycza dan i positkéw po obrébce termiczne;.

Wykonawca przesle Zamawiajgcemu najpozniej na 3 dni robocze przed spotkaniem
miedzynarodowym menu (lunchu/obiadu) do akceptaciji.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ objecia zamoéwieniem, w razie potrzeby, ustugi cateringu
dla maksymalnie dwoch dodatkowych spotkan konsultacyjnych (po jednym dla kazdego
z projektéw planéw) we wrzesniu 2018 r. (ok. 60 uczestnikéw, trwajgcego minimum
4 godziny lekcyjne) — przekaski w ramach przerwy kawowej — zgodnie z cenami
jednostkowymi wskazanymi w wybranej ofercie.

b) Ustugi dostawy dotycza dostarczenia 120 sztuk pamieci USB (pendrive) o pojemnosci
16 GB, najpdzniej miesigc po podpisaniu umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ objecia zaméwieniem, w razie potrzeby, ustugi

dostarczenia dodatkowej partii pamieci USB (nie wiecej niz 80 sztuk, o pojemnosci 16GB),

po cenach jednostkowych wskazanych w wybranej ofercie.




Przedmiot zamoéwienia zostanie zrealizowany najpézniej do dnia 15.12.2018 r.

3.  Warunki udziatu w postepowaniu
Ztozenie oferty na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do zapytania
ofertowego.

4. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
a) Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:
— zostang zlozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych przez Zamawiajgcego
Z niniejszego postepowania,

— nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego,

— zostang ztozone w terminie wskazanym w pkt. 7.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu kryterium ,cena” (znaczenie
procentowe kryterium - 100% , maksymalna ilo§¢ punktéw, jakie moze otrzymaé oferta za
dane kryterium — 100 punktéw)

Zasady oceny oferty
W przypadku kryterium ,cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku
ilos¢ punktéw wynikajgcq z dziatania:

Cmin
Pb(C) ~ —Eb—.Max (C)

gdzie:

Pb(C) | llos¢ punktdw, jakie otrzyma oferta badan za kryterium ,cena”

Cmin Najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

Ch Cena oferty badanegj

Max(C) | Maksymalna ilo§¢ punktow, jakie moze otrzyma¢ oferta za kryterium ,cena”

Ocena oferty na podstawie danych Wykonawcy zawartych w zatgczniku do niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert — Formularz oferty, pkt. IV

5. Oferta powinna zosta¢ przygotowana z uwzglednieniem Wskazowek Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwoj do opracowania
zestawienia standardu i cen rynkowych wybranych wydatkéw w ramach POWER
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

6. Osobaly upowaznional/y do kontaktéw z Wykonawcami:
Maciej Cehak tel. (91) 44-03-238, fax. (91) 44-03-293, mcehak@ums.gov.pl

7. Oferta powinna zawiera¢:

a) nazwe Wykonawcy,

b) adres Wykonawcy,

c) ceny jednostkowe (netto, brutto, VAT) na osobe dla kazdej z ustug odrebnie
(ustuga cateringu dla przerwy kawowej, ustuga cateringu dla lunchu/obiadu, ustuga
dostawy 1 szt. pamieci USB),

d) cene brutto cato$ci zamoéwienia,

e) cene netto catosci zaméwienia,

f) stawke podatku VAT,

g) termin realizacji zaméwienia — 15.12.2018 r.

h)  warunki ptatnosci,

i) podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej,

i) zgode na podpisanie umowy na warunkach zawartych w zataczonym do zapytania
WZorze umowy.

Oferte nalezy sporzadzi¢c w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu oferty,
stanowigcym zatacznik do niniejszego zaproszenia na sktadanie ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje skiadania ofert cze$ciowych.

8. Miejsce i termin ztozenia oferty
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie do dnia 26 stycznia 2018 r. do godziny
12.00, na adres: Urzad Morski w Szczecinie, Plac Batorego 4, 70-207 Szczecin,




Kancelaria Ogédlna Urzedu, pok. 130 z dopiskiem: ,Oferta na $wiadczenie usfug
cateringowych  podczas spotkan  konsultacyjnych oraz jednego  spotkania
miedzynarodowego wraz z dostawg pamieci USB (pendrive) - w zwigzku z realizacjg
projektu pn.: ,Opracowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego
polskich obszaréw morskich (morskich wéd wewnetrznych) dla Zalewu Szczecinskiego
i Zalewu Kamieniskiego — nie otwierac przed 26.01.2018 r., godz. 12.00".

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Wymagany termin zwigzania oferta — 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

9.

10.

11.

12.

Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

o udzielenie zamédwienia:

Strony dopuszczajg mozliwos¢:

— wydiuzenia terminu obowigzywania umowy maksymalnie o 3 miesigce w przypadku
opbznien w realizowanym przez Zamawiajgcego projekcie pn.: ,Opracowanie
projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego polskich obszaréw morskich
(morskich wdd wewnetrznych) dla Zalewu Szczecinskiego i Zalewu Kamienskiego”,
przy czym stawka jednostkowa za dang ustuge cateringowg (na osobe), wskazana
w formularzu ofertowym, pozostaje bez zmian,

— wprowadzenie zmian do umowy w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od
towarow i ustug (VAT), z uwzglednieniem przepiséw zmieniajacych wysoko$¢ stawki
podatku od towardw i ustug (VAT).

Wykluczenia

Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, zgodnie z lista wykluczen
na podstawie art. 24 pkt 12) — pkt 23) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity w Dz. U. 2017 r., poz..1579).

Informacje dodatkowe

a) Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze. Wykonawca, ktory ztozyt
oferte najkorzystniejsza bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

— odrzucenia oferty w przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte, ktérej przedmiot bedzie
niezgodny z wymaganiami Zamawiajgcego i obowigzujacymi przepisami,

— zmiany terminu sktadania ofert,

— wyjasniania tresci ofert z Wykonawcami w przypadku, gdy oferty sg niejednoznaczne
lub budza watpliwosci Zamawiajacego,

— poprawienia oczywistych omytek rachunkowych za zgoda Wykonawcy,

— poprawienia oczywistych omyitek pisarskich,

— poprawienia innych omylek, polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig
zaproszenia i opisu przedmiotu zamoéwienia, niepowodujacych istotnych zmian tresci
oferty,

— uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zatgczniki do oferty
1) formularz oferty,

2) projekt umowy,

3) Wskazowki Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja
Rozwoéj do opracowania zestawienia standardu i cen rynkowych wybranych
wydatkéw w ramach POWER .

Podpis Dyrektora Urzedu lub osoby upowaznione;j




