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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy, Dyrektor Urzedu Morskiego w Szczecinie, Plac Batorego 4, 70-207
Szczecin zaprasza do ziozenia oferty cenowej na swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego
ustug cateringu, w zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,Opracowanie projektow planow
zagospodarowania przestrzennego polskich obszaréw morskich — porty w obszarze
kompetencji Dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie”. Cze$¢ A — ustugi cateringowe
w Szczecinie, cze$é B — ustugi cateringowe w Swinoujéciu.

1. Tytut zamowienia

Swiadczenie ustug cateringowych podczas spotkan konsultacyjnych - w zwigzku z realizacjg
projektu pn.: ,Opracowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego polskich
obszaréw morskich — porty w obszarze kompetencji Dyrektora Urzedu Morskiego
w Szczecinie”. Czes¢ A — ustugi cateringowe w Szczecinie, czes¢ B — ustugi cateringowe
w Swinouijsciu.

Przedmiot zamoéwienia realizowany bedzie w dwdch czesciach.

2. Opis przedmiotu zamowienia

Planowane ustugi cateringowe obejma:

Czesé A:

e 4 spotkania konsultacyjne w kwietniu 2019 r. w Szczecinie (1 spotkanie ok. 60
uczestnikow, 3 spotkania po ok. 30 uczestnikéw kazde - trwajgce minimum 4 godziny
lekcyjne) — przerwa kawowa,

e 4 spotkania konsultacyjne w IlI/lll kwartale 2019 r. w Szczecinie (1 spotkanie ok. 60
uczestnikow, 3 spotkania po ok. 30 uczestnikéw kazde - trwajgce minimum 4 godziny
lekcyjne) — przerwa kawowa,

e 1 spotkanie konsultacyjne w IV kwartale 2019 r. w Szczecinie (ok. 30 uczestnikéw,
trwajgce minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

e 1 spotkanie konsultacyjne w Il/lll kwartale 2020 r. w Szczecinie (ok. 30 uczestnikow,
trwajgce minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

e 1 spotkanie konsultacyjne w II/lll kwartale 2020 r. w Szczecinie (ok. 30 uczestnikéw,
trwajgce minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

Czesc¢ B:

e 1 spotkanie konsultacyjne w kwietniu 2019 r. w Swinoujsciu (ok. 50 uczestnikéw,
trwajgce minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,

e 1 spotkanie konsultacyjne w II/Ill kwartale 2019 r. w Swinouj$ciu (ok. 50 uczestnikow,
trwajgce minimum 4 godziny lekcyjne) — przerwa kawowa,
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W ramach przerwy kawowej Wykonawca zapewni:

— napoje gorace: herbata, kawa rozpuszczalna (ilos¢ nieograniczona),

— dodatki do napojow goracych: mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki, cukier,

— woda mineralna gazowana i niegazowana (500 ml na osobe),

— stodkie przekaski typu ciasteczka (co najmniej trzy rodzaje) oraz stone przekaski
(co najmniej trzy rodzaje),

Spotkania konsultacyjne odbywa¢ sie beda:
a) czes¢ A zamdwienia — Sala konferencyjna w siedzibie Zamawiajgcego — Urzedzie
Morskim w Szczecinie (Szczecin, Plac Batorego 4),
b) cze$¢ B zamowienia — Sala Kameralna w Miejskim Domu Kultury w Swinouj$ciu
(Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/1),

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ na wtasny koszt i ryzyko przedmiot zamowienia
na miejsce swiadczenia ustugi.

Sposéb podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy stotowej
ceramicznej, sztuécéw metalowych, szklanek, filizanek, serwetek.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikéw. Ostateczna liczba
uczestnikow zostanie potwierdzona najpézniej do 3 roboczych przed kazdym spotkaniem.

Wykonawca zobowigzany bedzie takze do:

— zapewnienia transportu dla dostarczenia przedmiotu ustugi na miejsce jej
Swiadczenia, rozstawienia na min. 30 minut przed rozpoczeciem spotkania,
zapewnienia obstugi technicznej w zakresie przygotowania, uprzatniecia i odbioru
niezwiocznie po zakonczeniu spotkania,

— zapewnienia naczyn, sztuécéw i obruséw spetniajgcych wymagania okreslone
w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy bezptatny dostep do sali lub innej powierzchni na
potrzeby zaplecza cateringowego, zimnej biezgcej wody, gniazd 220/230 V.

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany dla czesci A - najpdzniej do dnia 30.11.2020 r.,
dla czesci B — do dnia 20.11.2019 .

3.  Warunki udziatu w postepowaniu
Ztozenie oferty na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1A/1B do zapytania
ofertowego (w zaleznosci od sktadania oferty na czes¢ A i/lub B).

4. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
a) Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:
— zostang ztozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych przez Zamawiajgcego
Z niniejszego postepowania,
— nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego,
— zostang ztozone w terminie wskazanym w pkt. 8.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu kryterium ,cena” (znaczenie
procentowe kryterium - 100%).

Ocena oferty na podstawie danych Wykonawcy zawartych w zatgczniku do niniejszego
zaproszenia do skfadania ofert — Formularz oferty, pkt. IV.

5. Oferta powinna =zosta¢ przygotowana z uwzglednieniem Wskazowek Instytucji
Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj do opracowania
zestawienia standardu i cen rynkowych wybranych wydatkbw w ramach POWER
(zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).

6. Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami:



Barbara Cendal-Pregowska tel. (91) 44-03-346, fax. (91) 44-03-293, bcendal@ums.gov.pl

7. Oferta powinna zawierac:
a) nazwe Wykonawcy,
b)  adres Wykonawcy,
c) cene jednostkowg (netto, brutto, VAT) na osobe
d) cene brutto catosci zamowienia,
e) cene netto catosci zamdwienia,
f) stawke podatku VAT,

g) termin realizacji zaméwienia — do dnia 30.11.2020 r. — dla czesci A zamoéwienia;

20.11.2019 r. — dla czesci B zamoéwienia
h) warunki ptatnosci,
i) podpis wykonawcy lub osoby upowaznione;j,

i) zgode na podpisanie umowy na warunkach zawartych w zatgczonym do zapytania

WZzO0rze umowy.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu oferty,

stanowigcym zatgcznik do niniejszego zaproszenia na skfadanie ofert.
Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

8. Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w_terminie 7 dni_od dnia publikacii

ogtoszenia na_stronie Internetowej Urzedu Morskiego w _Szczecinie do godziny 15.00,
na adres: Urzad Morski w Szczecinie Plac Batorego 4, 70-207 Szczecin, Kancelaria
Ogdlna Urzedu, pok. 130 z dopiskiem: ,Oferta na Swiadczenie ustug cateringowych
podczas spotkan konsultacyjnych - w zwigzku z realizacjg projektu pn.: Opracowanie
projektow planéw zagospodarowania przestrzennego polskich obszaréow morskich —

porty w obszarze kompetencji Dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie”

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Wymagany termin zwigzania oferta — 30 dni od uptywu terminu skitadania ofert.

9. Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

0 udzielenie zamodwienia:
Strony dopuszczajg mozliwosc¢:

— wydtuzenia terminu obowigzywania umowy maksymalnie o 3 miesigce w przypadku
opOznien w realizowanym przez Zamawiajgcego projekcie pn.: ,Opracowanie
projektdw planéw zagospodarowania przestrzennego polskich obszaréw morskich —
porty w obszarze kompetencji Dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie”, przy czym
stawka jednostkowa za dang ustuge cateringowg (na osobe), wskazana w formularzu

ofertowym, pozostaje bez zmian,

— wprowadzenia zmian do umowy w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od
towardéw i ustug (VAT), z uwzglednieniem przepisdw zmieniajgcych wysokos¢ stawki

podatku od towardw i ustug (VAT).

10. Wykluczenia

Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, zgodnie z listg wykluczen
na podstawie art. 24 pkt 12) — pkt 23) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (tekst jednolity w Dz. U. 2018 r., poz.1986, z pozn. zm.).

11. Informacje dodatkowe

a) Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze. Wykonawca, ktory ztozyt
oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu

i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

— odrzucenia oferty w przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte, ktorej przedmiot bedzie

niezgodny z wymaganiami Zamawiajgcego i obowigzujgcymi przepisami,
— zmiany terminu sktadania ofert,



— wyjasniania tresci ofert z Wykonawcami w przypadku, gdy oferty sg niejednoznaczne
lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego,

— poprawienia oczywistych omytek rachunkowych za zgodg Wykonawcy,

— poprawienia oczywistych omytek pisarskich,

— poprawienia innych omytek, polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig
zaproszenia i opisu przedmiotu zaméwienia, niepowodujgcych istotnych zmian tresci
oferty,

— uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

12. Zalgczniki do oferty

1) formularz oferty (odpowiednio dla czesci A i/lub B zamowienia),

2) projekt umowy,

3) Wskazowki Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja
Rozwéj do opracowania zestawienia standardu i cen rynkowych wybranych
wydatkow w ramach POWER

4) Oswiadczenie RODO.

Podpis Dyrektora Urzedu lub osoby upowaznione;j



