URZAD MORSKI W SZCZECINIE
Pl. Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin

tel.: +48 91 4342474, fax: +48 91 4344656, e-mail: sekretariat@ums.gov.pl

Szczecin, dnia 26 lipca 2019 r.
Znak: PO-11-3791.157.19; SP.1.1400.56.2.19

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy, Dyrektor Urzedu Morskiego w Szczecinie, Plac Stefana Batorego 4,
70-207 Szczecin, zaprasza do ztozenia oferty na:

1. TYTUL ZAMOWIENIA:
szkolenie ,Audytor wewnetrzny Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacii
ISO 27001"

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przeprowadzenie szkolenia zamknietego dla ok. 14 pracownikow Urzedu Morskiego
w Szczecinie z tematu ,Audytor wewnetrzny Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem
Informac;ji ISO 27001"

Ponizej przedstawiono szczegétowe informacje dotyczgce organizacji szkolenia:
2.1.Cele:

» Przygotowanie uczestnikbw szkolenia do petnienia funkcji audytora
wewnetrznego.

» Nauczenie zasad obowigzujgcych w systemie zarzadzania bezpieczenstwem
informacji zgodnie z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 27001:2017

» Nauczenie uczestnikbw szkolenia jak przeprowadzi¢ audyt zgodnie
Z wymaganiami procedury oraz wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC
27001:2017

2.2 Zagadnienia _zakresu _tematycznego ,Audytor wewnetrzny Systemu
Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informaciji ISO 27001"

System zarzgdzania bezpieczenstwem informacji.
Klasyfikowanie informacji.

Zarzadzanie ryzykiem w bezpieczenstwie informacji.
Metodyka audytu wewnetrznego.

Przygotowanie dokumentacji audytowe,;.
Przeprowadzenie audytu wewnetrznego
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2.3 llosé uczestnikéw: ok. 14 osob

2.4 llosé godzin: tgcznie 16 godzin zaje¢ dydaktycznych po 8 godzin zajeé
dydaktycznych kazdego dnia szkolenia (1 godzina zaje¢ dydaktycznych = 45
minut zegarowych) w godzinach od 8.00 do 15.00

2.5 Termin: Szkolenie nalezy zorganizowaé w ciggu dwoéch dni w ponizej
wskazanych terminach:
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Konkretny termin zostanie uzgodniony z Wykonawcg podczas zawierania
formalnosci.

2.6 Miejsce: Szczecin, w siedzibie Zamawiajgcego przy Placu Stefana Batorego 4 -

w sali konferencyjnej udostepnionej wykonawcy nieodpfatnie (sala wyposazona
w projektor multimedialny).

2.7 Informacje dodatkowe:

3.

1) Szkolenie nalezy zrealizowac tylko dla grupy pracownikéw Urzedu Morskiego
w Szczecinie, w formie tzw. ,szkolenia zamknietego”.

2) Ustuga jest zwolniona z podatku VAT na podstawie ustawy z dnia 11.03.2004
r. o podatku od towarow i ustug — art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. a (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1221 —|.t.).

3) Wykonawca w cenie zapewnia:

a) przeprowadzenie szkolenia zgodnie z programem szkolenia,

b) wykwalifikowanego i kompetentnego wyktadowce, posiadajgcego
doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen 2z zakresu systemu
zarzgdzania bezpieczenstwem informacji ISO 27001 w ciggu ostatnich
3 lat dla minimum 3 odbiorcow ustugi,

c) materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika w formie drukowanej,
notatniki i dlugopisy,

d) wystawienie certyfikatbw Audytor wewnetrzny systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informacji ISO 27001,

e) sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do realizacji programu szkolenia,
ktérych nie zapewnia Zamawiajgcy (np. laptop, przedtuzacze itp.)

f) dojazd wyktadowcy na miejsce realizacji szkolenia,

g) napoje i poczestunek dla uczestnikdw i wyktadowcy (woda mineralna,
kawa, herbata, ciastka).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Zgodnie z § 8 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 24.06.2015 r.
w sprawie szczegotowych warunkow organizowania i prowadzenia szkoleh w stuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 960) Wykonawca powinien spetnia¢ nastepujace

kryteria:

1) posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej (Zamawiajgcy
wymaga minimum rocznego doswiadczenia),

2) dysponowaé pracownikami lub wspotpracownikami dajgcymi rekojmie nalezytej
realizacji programu szkolenia, w szczegdlnosci posiadajgcymi odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie (Zamawiajgcy wymaga kompetentnego,
wykwalifikowanego wyktadowcy z doswiadczeniem w przeprowadzaniu szkolen
z zakresu systemu zarzgdzania bezpieczenstwem informacji ISO 27001 w ciggu
ostatnich 3 lat dla minimum 3 odbiorcéw ustugi).

4. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

W celu potwierdzenia spetnienia kryteridw okreslonych w punkcie 3. zapytania
ofertowego do oferty nalezy obowigzkowo dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:



1)

2)

3)

4)

5)

Kserokopie zaswiadczenia lub wpisu do wiasciwego rejestru potwierdzajgcego
prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej od minimum 1 roku (potwierdzone
pieczatkag firmowg i imienng za zgodnosc¢ z oryginatem).

Oswiadczenie Wykonawcy zawierajgce informacje o posiadanym doswiadczeniu
w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej oraz dodatkowo wykaz (w formie tabeli)
zrealizowanych w ciggu ostatniego roku szkolen, zawierajgcy: termin, temat,
odbiorce ustugi, liczbe uczestnikédw (podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong).

Oswiadczenie Wykonawcy o gotowosci przeprowadzenia przez wyktadowce
szkolenia zgodnie programem szkolenia okreslonym przez Zamawiajgcego
wymienionego w punkcie 2.2. zapytania ofertowego (podpisane przez
Wykonawce lub osobe upowazniong).

Szczegdétowe informacje o wyktadowcy, ktéry bedzie realizowa¢ program
szkolenia tj. o jego kwalifikacjach, doswiadczeniu zawodowym i szkoleniowym
oraz dodatkowo wykaz (w formie tabeli) zawierajgcy: termin, zakres tematyczny,
odbiorce ustugi, liczbe uczestnikbw — potwierdzajgcy przeprowadzenie przez
danego wyktadowce szkolen z zakresu systemu zarzgdzania bezpieczenstwem
informacji 1ISO 27001 w ciggu ostatnich 3 lat dla minimum 3 odbiorcow ustugi
(podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong).

Kserokopie poswiadczenia/referencji wystawionych przez 3 odbiorcéw ustugi
szkoleniowej na temat oceny przeprowadzonych przez danego wyktadowce
szkolen wymienionych w wykazie, o ktérym mowa w w/wym. podpunkcie 4 (kopie
potwierdzone przez Wykonawce pieczatkg firmowg i imienng za zgodnosc
Z oryginatem).

Po spetnieniu powyzszych wymogdw kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest
cena.

5.

OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI:

Osobg uprawniong do udzielania informacji dotyczgcych spraw organizacyjnych jest
Pani Karolina Gawlik, tel. 91/4403-240.

OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

a) nazwe Wykonawcy,

b) adres Wykonawcy,

c) cene netto,

d) stawke podatku VAT,

e) cene brutto,

f) oswiadczenie o gotowosci wykonania zamowienia w nizej wymieniony okresie,
w terminie do uzgodnienia:
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g) podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej,

h) odwiadczenie wykonawcy w zakresie wykonania obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art.13 lub RODO (zatgcznik nr 1).

i) zgode na podpisanie umowy na warunkach zawartych w zatgczonym do
zapytania wzorze umowy (zatgcznik nr 2)

j) zgode na podpisanie umowy RODO na warunkach zawartych w zatgczonym
do zapytania wzorze umowy (zatgcznik nr 3)



W ofercie nalezy przedstawi¢ cene tgcznie za wszystkich uczestnikow, obejmujgcg
nizej wymienione koszty:

1) przeprowadzenia szkolenia,

2) zapfaty dla wyktadowcy,

3) materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika,

4) wystawienia certyfikatow ze szkolenia,

5) wyposazenia sali w sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do realizacji

programu szkolenia, ktérych nie zapewnia Zamawiajgcy,
6) dojazdu wyktadowcy na miejsce szkolenia,
7) napojow i poczestunku (woda mineralna, kawa, herbata, ciastka).

7. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w terminie 7 dni kalendarzowych -
liczonych od dnia nastepnego po dniu publikacji zapytania ofertowego na stronie
internetowej Urzedu Morskiego w Szczecinie do godziny 15:00, na adres Urzad
Morski w Szczecinie, Plac Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin Kancelaria Ogdlna
Urzedu Morskiego w Szczecinie, pok. 130, z dopiskiem: Oferta na
przeprowadzenie szkolenia pt.: ,,Audytor wewnetrzny Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informaciji ISO 27001"

Zamawiajgcy moze podjac decyzje o uniewaznieniu postepowania na kazdym etapie
udzielania zamdowienia publicznego.

Przemystaw Lenard
Zastepca Dyrektora ds. Inspekcji Morskiej
/podpisano cyfrowo/



