URZAD MORSKI W SZCZECINIE
Pl. Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin

tel.: +48 91 4342474, fax: +48 91 4344656, e-mail: sekretariat@ums.gov.pl

Znak: SP.1.140.4.1.21; PO-11.2630.10.21 Szczecin, dnia 19 lutego 2021 .

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy, Dyrektor Urzedu Morskiego w Szczecinie, Plac Stefana Batorego 4,
70-207 Szczecin, zaprasza do ztozenia oferty na:

1. TYTUL ZAMOWIENIA
Stuzba przygotowawcza w stuzbie cywilnej.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przeprowadzenie stuzby przygotowawczej w stuzbie cywilnej, wraz z egzaminem, dla
okoto 16 czlonkéw korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych w Urzedzie Morskim
w Szczecinie, zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz.U.
2020 poz. 265 z pozn. zm.).

Ponizej przedstawiono szczegotowe informacje dotyczgce organizacji stuzby
przygotowawczej.

2.1.Cel: Teoretyczne i praktyczne przygotowanie pracownikdw podejmujgcych po
raz pierwszy prace w stuzbie cywilnej do nalezytego wykonywania obowigzkow
stuzbowych.

2.2.Zagadnienia zakresu tematyczneqo:

Konstytucyjne podstawy ustroju Rzeczpospolitej Polskiej, system zrodet prawa.
Organizacja i funkcjonowanie administracji publiczne;.

Procedury w administracji, zasady prostego jezyka.

Obstuga klienta w administracji publiczne;j.

System stuzby cywilne;.

Finanse publiczne.

Zamowienia publiczne.

Zasady funkcjonowania Unii Europejskiej i wspotprace miedzynarodowa.

Dostep do informacji publicznej, ochrone danych osobowych i ochrone informaciji
niejawnych.

10. Etyka stuzby cywilnej, kultura uczciwosci, zasady stuzby cywilnej.

11.R6wne traktowanie i przeciwdziatanie dyskryminacji, przeciwdziatanie
mobbingowi.
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2.3.llo$¢ uczestnikéw: okoto 16 osdb

2.4.llo$¢é godzin: 3 dni szkoleniowe, 8 godzin zaje¢ dydaktycznych kazdego dnia
szkoleniowego w godzinach od 8.15 do 15.30

> Termin: 22-24 marca 2021 roku
2.5.Miejsce: szkolenie w formule online

2.6.Informacje dodatkowe:




1) Szkolenia nalezy zrealizowac tylko dla grupy pracownikéw Urzedu Morskiego
w Szczecinie, w formie tzw. ,szkolenia zamknietego”.

2) Ustuga jest zwolniona z podatku VAT na podstawie ustawy z dnia 11.03.2004
r. o podatku od towardw i ustug — art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. a (Dz.U. 2020 poz.
106)

3) Wykonawca w cenie zapewnia:

a) przeprowadzenie zaje¢ stuzby przygotowawczej i egzaminu konczgcego
te stuzbe

b) wykwalifikowanego i kompetentnego wykfadowce, posiadajgcego
doswiadczenie w przeprowadzaniu stuzby przygotowawczej w stuzbie
cywilnej w ciggu ostatnich 3 lat dla minimum 3 odbiorcéw ustugi

c) materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika w formie elektronicznej
d) zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia oraz ich kserokopie

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Zgodnie z § 8 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 24.06.2015 r.
w sprawie szczegotowych warunkéw organizowania i prowadzenia szkolen w stuzbie
cywilnej (Dz.U. 2015 poz. 960) Wykonawca powinien spetnia¢ nastepujgce kryteria:

1) posiada¢ minimum roczne doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci
szkoleniowej (Zamawiajgcy wymaga minimum rocznego doswiadczenia)

2) posiada¢ odpowiadajgcy potrzebom Zamawiajgcego program szkolenia lub
zapewnic jego opracowanie

3) dysponowac pracownikami lub wspotpracownikami dajgcymi rekojmie nalezytej
realizacji programu szkolenia, w szczegdlnosci posiadajgcymi odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie (Zamawiajgcy wymaga kompetentnych,
wykwalifikowanych wyktadowcéw z doswiadczeniem w przeprowadzaniu stuzby
przygotowawczej w stuzbie cywilnej w ciggu ostatnich trzech lat dla minimum
trzech odbiorcow ustugi)

4. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

W celu potwierdzenia spetnienia kryteriow okreslonych w punkcie 3. zapytania

ofertowego do oferty nalezy obowigzkowo dotgczyé nastepujgce dokumenty:

1) Kserokopie zaswiadczenia lub wpisu do wiasciwego rejestru potwierdzajgcego
prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej od minimum 1 roku (potwierdzone
pieczagtkg firmowg i imienng za zgodnos¢ z oryginatem) /nalezy dotgczy¢ do
zatgcznika nr 1/.

2) Oswiadczenie Wykonawcy zawierajgce informacje o posiadanym doswiadczeniu
w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej /zatgcznik nr 1/ oraz dodatkowo wykaz
(w formie tabeli) zrealizowanych w ciggu ostatniego roku szkolen, zawierajgcy:
termin, temat, odbiorce ustugi, liczbe uczestnikow (podpisane przez Wykonawce
lub osobe upowazniong) /zatgcznik nr 2/(dotyczy szkolen ze stuzby
przygotowawczej w stuzbie cywilnej)

3) Kserokopie poswiadczenia/referencji wystawionych przez co najmniej
3 odbiorcow ustugi szkoleniowej na temat oceny przeprowadzonych przez danego
Wykonawce szkolen wymienionych w wykazie, o ktorym mowa w w/wym.
podpunkcie 2 (kopie potwierdzone przez Wykonawce pieczatkg firmowa i imienng
za zgodnosc z oryginatem) /nalezy dotgczy¢ do zatgcznika nr 2/.

4) Oswiadczenie Wykonawcy o gotowosci przeprowadzenia przez wykiadowce
szkolenia zgodnie programem szkolenia okreslonym przez Zamawiajgcego



w punkcie 2.2. zapytania ofertowego (podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong) /zatgcznik nr 1/.

5) Szczegotowe informacje o wyktadowcy(ach), ktorzy bedg realizowa¢ program
szkolenia tj. o ich kwalifikacjach, doswiadczeniu zawodowym i szkoleniowym
/zatgcznik nr 3 - dla kazdego wyktadowcy osobnol/ oraz dodatkowo wykaz (w
formie tabeli) zawierajgcy: termin, zakres tematyczny, odbiorce ustugi, liczbe
uczestnikow — potwierdzajgcy przeprowadzenie przez danego wyktadowce
szkolen z stuzby przygotowawczej w stuzbie cywilnej w ciggu ostatnich trzech lat
dla minimum trzech odbiorcow ustugi (podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong) /zatgcznik nr 4/.

Po spetnieniu powyzszych wymogéw kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest
cena.

5. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI:

Osobg uprawniong do udzielania informacji dotyczgcych spraw organizacyjnych jest
Pani Karolina Gawlik, tel. 91/4403-240.

6. OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

Poprawnie wypetniony formularz ofertowy zawierajgcy nazwe wykonawcy, adres
wykonawcy, cene netto=brutto za osobe, stawke podatku VAT, podpisy wykonawcy
lub osoby upowaznionej oraz uzupetnione i podpisane zatgczniki od 1 - 5 wraz
z wymaganymi dokumentami, o ktérych mowa w punkcie 4, podpunkcie 1 i 3
zapytania ofertowego.

W ofercie nalezy przedstawi¢ cene za osobe za udziat w szkoleniu ze stuzby
przygotowawczej w stuzbie cywilnej. Cena za udziat w w/w szkoleniu obejmuje nizej
wymienione koszty:

1) przeprowadzenia szkolenia

2) zapfaty dla wykltadowcow

3) przeprowadzenia egzaminu

4) materiatéw szkoleniowych w formie elektronicznej dla kazdego uczestnika

5) wydania zaswiadczen oraz wykonania ich kopii

7. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy przestaC elektronicznie na adres: oferty@ums.gov.pl z dopiskiem:
“Oferta na przeprowadzenie stuzby przygotowawczej w stuzbie cywilnej” w terminie
do dnia 1 marca 2021r.

Zamawiajgcy moze podjg¢ decyzje o uniewaznieniu postepowania na kazdym etapie
udzielania zaméwienia publicznego.

Wojciech Zdanowicz
Dyrektor Urzedu Morskiego w Szczecinie
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatgczniki:

1) Formularz ofertowy

2) Zatacznik nr 1 - oSwiadczenia

3) Zatgcznik nr 2 - wykaz ustug szkoleniowych zrealizowanych przez Wykonawce,
4) Zatgcznik nr 3 - szczegotowe informacje o Wyktadowcy(ach),

5) Zatacznik nr 4 - wykaz ustug szkoleniowych zrealizowanych przez Wykfadowce,
6) Zatgcznik nr 5 - oswiadczenie RODO

7) Zatacznik nr 6 - wzor umowy

8) Zatacznik nr 6 A - program szkolenia

9) Zatgcznik nr 7 - wzér umowy powierzenia danych osobowych



