URZAD MORSKI W SZCZECINIE
Pl. Stefana Batorego 4, 70-207 Szczecin

tel.: +48 91 4342474, fax: +48 91 4344656, e-mail: sekretariat@ums.gov.pl

Szczecin, dnia 30 kwietnia 2021 r.
Znak: SP.1.140.4.2.21; PO.11.2630.86.21
wg rozdzielnika

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy, Dyrektor Urzedu Morskiego w Szczecinie, Plac Stefana Batorego 4,
70-207 Szczecin, zaprasza do ztozenia oferty na:

1. TYTUL ZAMOWIENIA
Szkolenie pn. ,Zarzadzanie ryzykiem na podstawie norm ISO 27005 oraz 31000”.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przeprowadzenie szkolenia zamknietego dla okoto 20 pracownikow Urzedu
Morskiego w Szczecinie z tematu ,Zarzgdzanie ryzykiem na podstawie norm I1SO
27005 oraz 31000”

Ponizej przedstawiono szczegotowe informacje dotyczgce organizacji szkolenia.

2.1.Cel: Zapoznanie uczestnikow szkolenia z terminologig, definicjami dotyczgcymi
analizy ryzyka oraz prawidtowym zarzgdzaniem ryzykiem.

2.2.Zagadnienia zakresu tematyczneqo:

1. Podstawy zarzadzania ryzykiem - terminologia, definicje.
2. ldentyfikacja ryzyk.

3. Analiza ryzyk.

4. Plan postepowania z ryzykami.

2.3.llo$¢ uczestnikow: okoto 20 osbéb

2.4.1losé godzin: 1 dzieh szkoleniowy, 7 godzin zaje¢ dydaktycznych w godzinach
od 9.00 do 15.00

» Termin: 9.06.2021 r., 10.06.2021 r. 11.06.2021 r.

Konkretny termin zostanie uzgodniony 2z wykonawcg podczas zawierania
formalnosci.

2.5.Miejsce: Szczecin, w siedzibie Zamawiajgcego przy Placu Stefana Batorego 4
w sali konferencyjnej udostepnionej Wykonawcy nieodptatnie (sala wyposazona
w projektor multimedialny).

2.6.Informacje dodatkowe:

1) Szkolenia nalezy zrealizowac tylko dla grupy pracownikéw Urzedu Morskiego
w Szczecinie, w formie tzw. ,szkolenia zamknietego”.

2) Ustuga jest zwolniona z podatku VAT na podstawie ustawy z dnia 11.03.2004
r. o podatku od towarow i ustug — art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. a (Dz.U. 2020 poz.
106).

3) Wykonawca w cenie zapewnia:



a) przeprowadzenie szkolenia zgodnie z przygotowanym i uzgodnionym
z Wykonawcg programem szkolenia

b) wykwalifikowanego i kompetentnego wykfadowce, posiadajgcego
doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen z zakresu oceny ryzyka
w bezpieczenstwie informacji oraz zarzgdzania ryzykiem na podstawie
norm I1SO 27005 oraz 31000 w ciggu ostatnich 3 lat dla minimum
3 odbiorcow ustugi

c) materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika w formie drukowanej,
notatniki, dtugopisy
d) zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia oraz ich kserokopie

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Zgodnie z § 8 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 24.06.2015 r.
w sprawie szczegotowych warunkéw organizowania i prowadzenia szkolen w stuzbie
cywilnej (Dz.U. 2015 poz. 960) Wykonawca powinien spetnia¢ nastepujgce kryteria:

1) posiada¢ minimum roczne doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci
szkoleniowej (Zamawiajgcy wymaga minimum rocznego doswiadczenia)

2) posiada¢ odpowiadajgcy potrzebom Zamawiajgcego program szkolenia lub
zapewnic jego opracowanie

3) dysponowac pracownikami lub wspétpracownikami dajgcymi rekojmie nalezytej
realizacji programu szkolenia, w szczegolnosci posiadajgcymi odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie (Zamawiajgcy wymaga kompetentnego
wykwalifikowanego wyktadowcy z doswiadczeniem w przeprowadzaniu szkolen
z zakresu oceny ryzyka w bezpieczenstwie informacji oraz zarzgdzania ryzykiem
na podstawie norm ISO 27005 oraz 31000 w ciggu ostatnich trzech lat dla
minimum trzech odbiorcéw ustugi).

4. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

W celu potwierdzenia spetnienia kryteridw okreslonych w punkcie 3. zapytania

ofertowego do oferty nalezy obowigzkowo dotgczyé nastepujgce dokumenty:

1) Kserokopie zaswiadczenia lub wpisu do witasciwego rejestru potwierdzajgcego
prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej od minimum 1 roku (potwierdzone
pieczagtkg firmowg i imienng za zgodnos¢ z oryginatem) /nalezy dotgczy¢ do
zatgcznika nr 1/.

2) Oswiadczenie Wykonawcy zawierajgce informacje o posiadanym doswiadczeniu
w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej /zatgcznik nr 1/ oraz dodatkowo wykaz
(w formie tabeli) zrealizowanych w ciggu ostatnich trzech lat szkolen, zawierajgcy:
termin, temat, odbiorce ustugi, liczbe uczestnikow (podpisane przez Wykonawce
lub osobe upowazniong) /zatgcznik nr 2/ (dotyczy szkolen z zakresu oceny ryzyka
w bezpieczenstwie informacji oraz zarzgdzania ryzykiem wg. norm ISO 27005
oraz 31000)

3) Kserokopie poswiadczenialreferencji wystawionych przez 3 odbiorcéw ustugi
szkoleniowej na temat oceny przeprowadzonych przez danego Wykonawce
szkolen wymienionych w wykazie, o ktorym mowa w w/wym. podpunkcie
2 minimum 3 poswiadczenia/ referencje (kopie potwierdzone przez Wykonawce
pieczatkg firmowg i imienng za zgodnos¢ z oryginatem) /nalezy dotgczy¢ do
zatgcznika nr 2/.

4) Oswiadczenie Wykonawcy o gotowosci przeprowadzenia przez wyktadowce
szkolenia zgodnie z opracowanym i uzgodnionym z Zamawiajgcym programem
szkolenia (podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong) /zatgcznik nr 1/.



5) Szczegotowe informacje o wyktadowcy, ktory bedzie realizowaé program
szkolenia tj. o jego kwalifikacjach, doswiadczeniu zawodowym i szkoleniowym
/zatgcznik nr 3/ oraz dodatkowo wykaz (w formie tabeli) zawierajgcy: termin,
zakres tematyczny, odbiorce ustugi, liczbe uczestnikbw — potwierdzajgcy
przeprowadzenie przez danego wyktadowce szkolen z zakresu oceny ryzyka
w bezpieczenstwie informacji oraz zarzadzania ryzykiem na podstawie norm ISO
27005 oraz 31000 w ciggu ostatnich trzech lat dla minimum trzech odbiorcow
ustugi (podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong) /zatgcznik nr 4/.

Po spetnieniu powyzszych wymogéw kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest
cena.

5. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI:

Osobg uprawniong do udzielania informacji dotyczgcych spraw organizacyjnych jest
Pani Karolina Gawlik, tel. 91/4403-240.

6. OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

Poprawnie wypetniony formularz ofertowy zawierajgcy nazwe wykonawcy, adres
wykonawcy, cene netto=brutto za osobe, stawke podatku VAT, podpisy wykonawcy
lub osoby upowaznionej oraz uzupetnione i podpisane zatgczniki od 1 - 5 wraz
z wymaganymi dokumentami, o ktérych mowa w punkcie 4, podpunkcie 1 i 3
zapytania ofertowego.

W ofercie nalezy przedstawi¢ cene za osobe za udziat w szkoleniu pn. ,, Zarzgdzanie

ryzykiem na podstawie norm ISO 27005 oraz 31000”. Cena za udziat w wi/w

szkoleniu obejmuje nizej wymienione koszty:

1) dojazdu wyktadowcy na miejsce szkolenia,

2) przeprowadzenia szkolenia,

3) zapfaty dla wyktadowcy,

4) materiatéw szkoleniowych w formie papierowej, notatnikow, dtugopisow,

5) wydania zaswiadczen oraz wykonania ich kopii,

6) wyposazenia sali szkoleniowej w sprzet niezbedny do realizacji programu
szkolenia, ktérych nie zapewnia Zamawiajgcy tj. laptop, przedtuzacze itp.

7. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy przesta¢ elektronicznie na adres: oferty@ums.gov.pl z dopiskiem:
Oferta na przeprowadzenie szkolenia pn. ,Zarzadzanie ryzykiem na podstawie norm
ISO 27005 oraz 31000” do dnia 12 maja 2021 r.

Zamawiajgcy moze podjgc decyzje o uniewaznieniu postepowania na kazdym etapie
udzielania zamowienia publicznego.

Wojciech Zdanowicz
Dyrektor Urzedu Morskiego w Szczecinie

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



Zatgczniki:

1) Formularz ofertowy

2) Zatgcznik nr 1 - oSwiadczenia

3) Zatgcznik nr 2 - wykaz ustug szkoleniowych zrealizowanych przez Wykonawce,
4) Zatgcznik nr 3 - szczegotowe informacije o wyktadowcy,

5) Zatgcznik nr 4 - wykaz ustug szkoleniowych zrealizowanych przez wykfadowce,
6) Zatagcznik nr 5 - oswiadczenie RODO

7) Zatgcznik nr 6 - wzor umowy

8) Zatgcznik nr 7 - wzér umowy powierzenia danych osobowych



