ZESPOL DS. OCHRONY IN
INFORMACJI NIEJAWNYCH

ZADANIA:

1/ Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych.
2/ Ochrona systeméw teleinformatycznych w ktérych sg przetwarzane
informacje

niejawne.

3/ Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informaciji niejawnych.

4/ Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o

ochronie
informacji niejawnych.

5/ Opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w

urzedzie.

6/ Prowadzenie szkolen pracownikow w zakresie ochrony informacji

niejawnych.

7/ Przyjmowanie i wysytanie korespondenciji niejawnej oraz bezposredni

nadzoér nad

obiegiem materiatow niejawnych.

8/ przestrzeganie wtasciwego oznaczania i rejestrowania materiatow

niejawnych w
Kancelarii Niejawnej.

9/ Prowadzenie biezgcej kontroli postepowania z materiatami zawierajgcymi
informacje niejawne.

10/ Szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

11/ Zapewnieni ochrony danych osobowych w systemie informatycznym oraz
przeciwdziatanie dostepowi oséb nieuprawnionych do systemu w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe.

12/ Opracowanie i aktualizacja instrukcji postepowania w sytuacji haruszenia
ochrony danych osobowych oraz instrukcji zarzgdzania systemem
informatycznym.

13/ Prowadzenie ewidencji pracownikow zatrudnionych przy przetwarzaniu

danych
osobowych.

14/ Prowadzenie szkolen i audytow pracownikow w zakresie ochrony danych
osobowych.

15/ Prowadzenie ewidenciji przydzielonych identyfikatoréw i haset oraz ich
rejestrowanie i wyrejestrowanie zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.
16/ administrowanie bazami danych osobowych zgodnie z przepisami prawa.

W skiad Zespotu wchodzg:

- Petnomocnik ds. Ochrony Informaciji Niejawnych;
- Kierownik Kancelarii Niejawnej;
- Inspektor Ochrony Danych

PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH:
Marian Kostyra
tel: 91 44 03 534
e-mail: mkostyra@ums.gov.pl




