WYDZIAL PO
PRAWNO-ORGANIZACYJNY

ZADANIA:
1/ Obstuga prawna Urzedu, zastepstwa sagdowych i inne, opracowywanie umow
nietypowych.
2/ Porad i opinie prawne we wszystkich sprawach spornych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem prawa morskiego i wodnego, pracy, cywilnego, karnego

i administracyjnego.

3/ Nadzér nad porzadkiem prawnym i kontrola przestrzegania kodeksu postepowania
administracyjnego.

4/ Zastepstwa przed izbami morskimi oraz analiza i wykonywanie orzeczen tych izb.

5/ Formalno-prawny nadzér - w skomplikowanych bgdz trudnych sprawach - nad
stosowaniem przez komorki Urzedu przepiséw ustawy o obszarach morskich RP
i administracji morskiej i innych ustaw zwigzanych z wymierzaniem przez Dyrektora
Urzedu kar pienieznych.

6/ Nadzér nad egzekucjg sgdowg i administracyjng naleznosci Urzedu.

7/ Opiniowanie aktow prawnych.

8/ Opracowywanie wzoréw umow typowych dla potrzeb Urzedu i prowadzenie rejestru
umow.

9/ Opiniowanie trybu zlecania zamoéwien publicznych.

10/ Sprawy zwigzane z obstugg organizacyjno-administracyjng komisji przetargowych.

11/ Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem Urzedu.

12/ Przygotowywanie wnioskéw z zakresu organizacji zarzgdzania i organizacji pracy w

Urzedzie.

13/ Opracowywanie, we wspllpracy z wiasciwymi merytorycznie komorkami
organizacyjnymi, wewnetrznych aktéw normatywnych wydawanych przez Dyrektora
Urzedu.

14/ Prowadzenie spraw zwigzanych z  przygotowaniem projektéw regulaminu
organizacyjnego Urzedu oraz zmian do regulaminu.

15/ Rozpatrywanie sporéw kompetencyjnych pomiedzy komérkami organizacyjnymi.

16/ Wydawanie opinii i stanowisk z zakresu spraw zwigzanych z organizacjg Urzedu.

17/ Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielanymi upowaznieniami i petnomocnictwami.

18/ Prowadzenie centralnego rejestru wewnetrznych aktéw normatywnych upowaznien i
petnomocnictw, z wyjatkiem upowaznien do przeprowadzania inspekcji kontrolnych na
statkach morskich oraz petnomocnictw procesowych.

19/ Opiniowanie ,Kart obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw” pod
wzgledem ich zgodnosci z regulaminem organizacyjnym Urzedu.

20/ Prowadzenie spraw zawigzanych z udostepnianiem informacji publiczne;.

21/ Zatwierdzanie tresci i wzorow pieczatek nagtowkowych i funkcyjnych oraz tresci tablic
stosowanych w Urzedzie.

22/ Prowadzenie spraw zwigzanych z posiedzeniami Rady Koordynacyjnej Dyrektoréw
Urzedéw Morskich.

23/ Przygotowywanie, we wspotpracy z wihasciwymi pod wzgledem merytorycznym
komérkami organizacyjnymi, odpowiedzi na skargi i wnioski oraz sporzgdzanie
sprawozdanh ze sposobu zatatwienia skarg i wnioskow.

W skfad Wydziatu wchodza:

- Naczelnik Wydziatu - Radca Prawny,
- Z-ca Naczelnika Wydziatu — Kierownik Zespotu ds. Zaméwien Publicznych,




- Zespot ds. Prawnych (symbol: PO-I),
- Zespot ds. Zamoéwien Publicznych (symbol: PO-II),

- Zespodt ds. Organizacyjnych (symbol:PO-III).

NACZELNIK WYDZIAtU
RADCA PRAWNY

Wojciech Woronowicz;
tel. 91 44 03 422;
e-mail: wworonowicz@ums.gov.pl

ZASTEPCA NACZELNIKA WYDZIALU
KIEROWNIK ZESPOtU ds. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Monika Czajkowska
tel. 91 44 03 423
e-mail: mczajkowska@ums.gov.pl
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